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ПОЛОЖЕНИЕ
о формах обучения по дополнительным образовательным программам и основным программам профессионального обучения 
Краевого  государственного бюджетного 
профессионального образовательного учреждения 
 «Хабаровский торгово-экономический техникум»
(КГБ ПОУ ХТЭТ)

1. Общие положения
1.1. Положение о формах обучения по дополнительным образовательным программам и основным программам профессионального обучения (далее Положение) регулирует деятельность Краевого государственного бюджетного профессионального образовательного учреждения «Хабаровский торгово-экономический техникум» (КГБ ПОУ ХТЭТ) по организации образовательного процесса в различных формах обучения по дополнительным образовательным программам и основным программам профессионального обучения.
1.2. Нормативной основой для  организации образовательного процесса по дополнительным образовательным программам и основным программам профессионального обучения являются:
- Федеральный закон РФ  от 29.12.2012г.  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
- приказ Министерства образования и науки Российской Федерации № 292 от 18 апреля 2013 г. «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным программам профессионального обучения»;
- приказ Министерства образования и науки Российской Федерации № 499 от 01 июля 2013 г. «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам»;
- приказ Министерства образования и науки РФ от 15 ноября 2013 г. №1244 «О внесении изменений в порядок организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам, утвержденным Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 1 июля 2013 г. № 499».
1.4. Возможность освоения дополнительных профессиональных программ и основных программ профессионального обучения в различных формах предоставляется в целях удовлетворения образовательных и профессиональных потребностей, обеспечения соответствия его квалификации меняющимся условиям профессиональной деятельности и социальной среды.
1.3. С учётом потребностей и возможностей личности дополнительные профессиональные программы и основные программы профессионального обучения осваиваются в следующих формах:
- очной;
- заочной;
- в форме стажировки.
1.5. Допускается сочетание различных форм получения образования, а также обучение по индивидуальному плану и с использованием дистанционных образовательных технологий.
1.6.  Дополнительные профессиональные программы и основные программы профессионального обучения включают в себя учебный план, рабочие программы учебных дисциплин (модулей), требования к уровню освоения учебной дисциплины (модуля) и другие материалы, обеспечивающие качество подготовки обучающихся.
1.7. Дополнительное профессиональное образование осуществляется посредством реализации дополнительных профессиональных программ: программ повышения квалификации и программ профессиональной переподготовки.
1.8. Обучение по основным программам профессионального обучения осуществляется техникумом по программам:
- профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих;
- переподготовки по профессиям рабочих, должностям служащих;
- повышения квалификации по профессиям рабочих, должностям служащих.
1.9. Образовательная деятельность по дополнительным профессиональным программам  и основным программам профессионального обучения может осуществляться в техникуме в течение всего календарного года.
Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается продолжительностью 45 минут. Занятия проводятся парами.
Сроки освоения программ определяются образовательной программой и (или) договором об образовании. Срок освоения программ обеспечивает возможность достижения планируемых результатов и получение новой компетенции (квалификации), заявленной в программе.
1.8. Порядок проведения итоговой аттестации по дополнительным профессиональным программам и программам профессионального обучения регламентируется Положением о дополнительном профессиональном образовании Краевого государственного бюджетного профессионального образовательного учреждения «Хабаровский торгово-экономический техникум» (КГБ ПОУ ХТЭТ).

2. Организация обучения по очной форме
2.1. Организация образовательного процесса по очной форме обучения регламентируется расписанием занятий, которое утверждается директором техникума.
Расписание учебных занятий составляется в соответствии с учебным планом по дополнительным профессиональным программам  и основным программам профессионального обучения.
Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается продолжительностью 45 минут,   уроки проводятся парами.
Образовательная деятельность обучающихся (слушателей) предусматривает следующие виды учебных занятий и учебных работ: лекции, практические и семинарские занятия, лабораторные работы, мастер-классы, деловые игры, семинары по обмену опытом, консультации и другие виды учебных занятий и учебных работ, определенные программой.
2.2. Промежуточная аттестация осуществляется по всем учебным дисциплинам (модулям) в соответствии с учебным планом.
Освоение  дополнительных  профессиональных программам  и основных программам профессионального обучения завершается итоговой аттестацией слушателей в форме экзамена или зачета (согласно учебного плана программы).

3. Организация обучения по заочной форме
3.1. Заочная форма обучения по дополнительным профессиональным образовательным программам и программам профессионального обучения организуется в соответствии с потребностями и возможностями обучающихся (слушателей).
3.2. Основой организации учебной работы по заочной форме обучения являются самостоятельная работа обучающихся, групповые или индивидуальные консультации, лабораторно-экзаменационная сессия.
Лабораторно-экзаменационная сессия включает проведение аудиторных занятий и промежуточную аттестацию.
3.3. При освоении дополнительных профессиональных программ и программ профессионального обучения по заочной форме обучающемуся (слушателю) техникум предоставляет:
- учебный план и (или) учебную программу;
- перечень практических и (или) лабораторных работ с рекомендациями по их подготовке;
- контрольные работы с методическими рекомендациями по их выполнению;
- перечень вопросов для подготовки к промежуточной и итоговой аттестации по дополнительным профессиональным программам и программам профессионального обучения.

4. Организация обучения в форме стажировки
4.1. В соответствии с п.12 ст.76 Федерального закона РФ  от 29.12.2012г.  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» дополнительная профессиональная программа может реализовываться полностью или частично в форме стажировки.
4.2. Программа и сроки стажировки в обязательном порядке согласовывается с организацией, направляющей специалистов на стажировку.
4.3. Стажировка носит индивидуальный или групповой характер и предусматривает такие виды деятельности как:
· самостоятельную работу с учебными изданиями;
· приобретение профессиональных и организаторских навыков;
· изучение организации и технологии производства, работ;
· работу с технической, нормативной и другой документацией.

5. Заключительные положения
5.1. Настоящее положение вступает в силу с момента утверждения директором Техникума и действует бессрочно.
5.2. В настоящее Положение могут быть внесены изменения и дополнения при необходимости приведения настоящего положения в соответствие с вновь принятыми законодательными и иными нормативными актами Российской Федерации и Хабаровского края, вновь принятыми локальными нормативными актами Техникума.
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