

Учебно-методический комплекс по  МДК 04.01 Технология составления бухгалтерской отчетности 

для специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) 

Пояснительная записка

            Программа подготовки специалистов среднего звена по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) предусматривает обязательное изучение профессионального модуля ПМ.04 «Составление и использование бухгалтерской отчетности». 

Бухгалтер должен готовится к следующим видам деятельности: документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества и источников организации, выполнение работ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации, проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами, а также составление и использование бухгалтерской отчетности.
           В настоящее время в России действуют разные виды организаций, различной организационно-правовой формы собственности, которые обязаны составлять финансовую отчетность. 
            Основная задача отчетности – изыскание резервов дальнейшего роста и совершенствования деятельности организации, стабильности на рынке.

           Правильно и вовремя составленная отчетность способствует сохранности собственности, поискам путей снижения себестоимости, укреплению финансового состояния организации, своевременному взысканию дебиторской и погашению кредиторской задолженности.

           Отчетность позволяет: проанализировав сводные данные, принимать соответствующие меры по улучшению работы организации; использовать информацию для оперативного управления организации и контроля за выполнением установленных планов; вскрыть неиспользованные резервы; использовать как основу для анализа хозяйственно-финансовой деятельности.
Профессиональный модуль ПМ.04 «Составление и использование бухгалтерской отчетности» разработан на основе требований Федерального государственного стандарта. Профессиональный модуль включает в себя междисциплинарные курсы МДК 04.01. «Технология составления бухгалтерской отчетности» и МДК 04.02 «Основы анализа бухгалтерской отчетности».

Изучение курса бухгалтерского учета по составлению и использованию бухгалтерской отчетности играет важную роль в процессе профессиональной подготовки высококвалифицированных бухгалтеров. Компетентностный подход реализуется в данном профессиональном модуле, который включает в себя междисциплинарные курсы по организации работ по изучению состава и видов бухгалтерской отчетности и производственную практику по анализу бухгалтерской отчетности и отражению изменений в бухгалтерской отчетности.

При этом междисциплинарный курс МДК 04.01 «Технология составления бухгалтерской отчетности» включает в себя вопросы составления бухгалтерской отчетности, налоговых деклараций, форм статистической отчетности, отчетов по страховым взносам во внебюджетные фонды, в установленные законодательством сроки; использования ее для анализа финансового состояния организации; участия в счетной проверке бухгалтерской отчетности и другие. 

 К концу обучения студенты должны сформироваться как специалисты своего дела и осознанно включиться в профессионально-производственную деятельность, и ключевыми компетенциями должны стать: отражение нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественного и финансового положения организации, определение результатов хозяйственной деятельности за отчетный период; составление форм бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки; составление налоговых декларации по налогам и сборам в бюджет, а также  форм статистической отчетности ; проведение контроля и анализа информации об имуществе и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности; правильное исправление ошибочных записей в бухгалтерской отчетности.

 В основу учебно-методического комплекса по МДК.04.01. «Технология составления бухгалтерской отчетности» включены конкретные разделы и темы: понятие и состав бухгалтерской отчетности, нормативные акты, регулирующие составление бухгалтерской отчетности, организация работ по составлению отчетности, содержание и порядок составления, правила оценки статей основных форм отчетности, составление и представление налоговых деклараций, проведение счетной проверки и другие. Изучение данных тем позволит студенту глубже понять все основные аспекты организации работ по составлению и представлению бухгалтерской и налоговой отчетности предприятий торговли и успешно реализовать свои интересы, в том числе и путем организации собственного дела. 


МДК 04.01. «Технология составления бухгалтерской отчетности» является фундаментальной основой для изучения особенностей организации формирования финансовой отчетности в предприятиях и организациях любой формы собственности.  Бухгалтерский учет основных видов источников охватывает многочисленные аспекты деятельности предприятия. Междисциплинарный курс взаимосвязан со многими дисциплинами и профессиональными модулями, изучаемыми студентами данной специальности: «Экономика предприятия», «Основы бухгалтерского учета», ПМ 01 «Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации», ПМ 03 «Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами»

Учебно-методический комплекс включает в себя рабочую программу, лекционный, практический материал по МДК, контрольные вопросы и тесты для самоподготовки и проверки знаний, необходимые для освоения общих и профессиональных компетенций, а также комплект контрольно – оценочных средств и организацию внеаудиторной работы.
Учебно-методический комплекс включает в себя традиционные и инновационные учебные материалы, позволяющие обеспечить лучшее изучение профессионального модуля.
Необходимость учебно-методического комплекса обусловлена тем, что в нем соединены теоретический, практический материал по междисциплинарному курсу, а также контрольные вопросы по изученному материалу.

Учебно-методический комплекс может быть использован преподавателями и студентами для изучения вопросов организации бухгалтерского учёта источников формирования имущества, основ инвентаризационной работы для проведения лекционных и практических занятий по междисциплинарному курсу. Применение данного УМК будет способствовать эффективному использованию учебного времени, а также окажет практическую помощь при изучении МДК.

Учебно-методические материалы, включающие лекции и практические задания
1. Отчетность, ее значения и виды
Бухгалтерская (финансовая) отчетность содержит сведения о состоянии имущества организации и источников его формирования на отчетную дату, а также о результатах финансово-хозяйственной деятельности за отчетный период. Правила ее составления и представления определяются Федеральным законом РФ «О бухгалтерском учете» и нормативными актами Министерства финансов РФ и являются обязательными для всех организаций. Показатели бухгалтерской (финансовой) отчетности выражаются только стоимостными Бухгалтерская (финансовая) отчетность составляется на основании данных бухгалтерского учета, собранных на синтетических и аналитических счетах. Это обеспечивает ее повышенную достоверность, поскольку записи на счетах опираются на юридически доказательные данные первичного бухгалтерского наблюдения: документацию и инвентаризацию. Бухгалтерская (финансовая) отчетность доступна и внутренним, и внешним заинтересованным пользователям.

Отличительной чертой бухгалтерской (финансовой) отчетности является так же балансовый принцип взаимосвязи ее показателей. Этот принцип вытекает из двойной записи данных на счетах, показатели которых составляют основу отчетности – баланс. Он позволяет характеризовать бухгалтерскую (финансовую) отчетность как упорядоченную, взаимосвязанную систему показателей, характеризующих условия и результаты финансово-хозяйственной деятельности организации. Балансовый принцип построения бухгалтерской (финансовой) отчетности обеспечивает ее информации комплексный характер. Отдельные отчеты, не связанные с бухгалтерским балансом, теряют отличительные черты бухгалтерской (финансовой) отчетности, превращаются в оперативные, статистические или налоговые отчеты.
Оперативная отчетность содержит различные сведения о деятельности организации (об объеме продаж, о запасах материалов, о движении денежных средств и т. п.), за короткие промежутки времени (сутки, пятидневку, декаду). Правила ее составления и представления определяются каждой организацией самостоятельно. Показатели оперативной отчетности выражаются разными измерителями (стоимостными, натуральными, трудовыми) и формируются преимущественно на основе данных первичных бухгалтерских документов и оперативных сведений, которые могут и не иметь документального подтверждения (переданы по электронной почте, по телефону и т. п.). Пользователями оперативной отчетности могут быть только работники организации.
Статистическая отчетность содержит сведения об отдельных составляющих финансово-хозяйственной деятельности организации (об объемах производства и реализации продукции (работ, услуг), об инвестициях, о финансовом состоянии организации, о численности работников и их заработной плате и т. п.). Правила ее составления и представления определяются Государственным комитетом по статистике РФ. Статистические показатели выражаются разными измерителями. Они интегрируют информацию статистического, бухгалтерского и оперативного учета. Статистическая отчетность представляется территориальному органу государственной статистики РФ по месту регистрации организации и служит источником получения соответствующих данных по всему народному хозяйству.
Налоговая отчетность содержит сведения, необходимые для исчисления налогов, и данные об уплаченных налогах. Правила ее составления и представления определяются Министерством по налогам и сборам РФ. Показатели налоговой отчетности выражаются только стоимостными измерителями. Налоговая отчетность может быть составлена на основе данных бухгалтерского учета, приведенных в соответствие налоговому законодательству, или на основе отдельно организованного налогового учета. Налоговая отчетность представляется налоговой инспекции Министерства по налогам и сборам РФ  по месту регистрации предприятия.
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Из рассмотренных видов отчетности наиболее полным источником информации о деятельности организации является бухгалтерская отчетность. В текущем бухгалтерском учете непрерывно регистрируются сведения о каждой хозяйственной операции, происходящей в организации. Информация, накопленная в учетных регистрах за определенный период времени, обобщается и представляется в компактной форме, удобной для восприятия и понимания людьми, принимающими управленческие решения или оценивающими деятельность организации. Такой формой и служит бухгалтерская отчетность.

Бухгалтерская отчетность представляет собой преимущественно таблицы, содержащие предварительно перегруппированную, упорядоченную и обобщенную информацию синтетического и аналитического бухгалтерского учета.
Бухгалтерская отчетность– это единая система показателей, отражающих состояние имущества организации и источников его формирования на отчетную дату, а также результаты финансово-хозяйственной деятельности организации за отчетный период.
Отчетная дата – это дата, по состоянию на которую организация должна составлять бухгалтерскую отчетность.
Отчетный период – это период, за который организация должна составлять бухгалтерскую отчетность.

Целью бухгалтерской отчетности является обобщение учетных данных за определенное время и представление их в наглядной форме заинтересованным пользователям.

Значение бухгалтерской отчетности определяется ее возможностью способствовать решению ряда важных задач, связанных с использованием учетной информации.

1. При составлении бухгалтерской отчетности обеспечивается фильтрация, агрегирование и систематизация учетной информации, выбираются показатели существенные для характеристики результатов работы организации и устраняется избыточная информация, не имеющая значения для пользователей данного уровня. Отчетные показатели сводятся в систематизированные группы, облегчающие их понимание и использование.

2. Бухгалтерская отчетность является источником информации для финансового анализа. На основе ее показателей дается экспресс-оценка состояния имущества организации и его источников, определяется финансовая устойчивость, платежеспособность и доходность организации и выявляются тенденции ее развития.

3. По информации бухгалтерской отчетности оценивается выполнение плана, формируются сигналы рассогласования фактического состояния финансово-хозяйственной деятельности организации с запланированным. Эти сигналы дают возможность акцентировать внимание управляющих лиц на конкретных отклонениях от плановых заданий и нормативов, давать оценку выявленным отклонениям, определять их возможные последствия и пути устранения. По отклонениям отчетных показателей от плановых можно судить о качестве планирования, возможных резервах улучшения итоговых показателей работы организации, необходимости уточнения плановых расчетов. Информация бухгалтерской отчетности служит базой для последующего планирования.

4. Бухгалтерская отчетность является основным средством коммуникации, обеспечивающим внешним пользователям возможность оценить финансовое состояние организации.

В зависимости от периодичности составления бухгалтерская отчетность подразделяется на годовую и промежуточную (текущую, периодическую).
Годовая бухгалтерская отчетность составляется за отчетный год. Для российских организаций отчетный год совпадает с календарным. Годовая отчетность содержит наиболее полный комплекс показателей, характеризующих финансово-хозяйственную деятельность организации.
Промежуточная (текущая, периодическая) бухгалтерская отчетность составляется за месяц или квартал нарастающим итогом. Она содержит намного меньше показателей, чем годовая бухгалтерская отчетность. Квартальная бухгалтерская отчетность, как и годовая, является обязательной для предъявления внешним пользователям. Другие виды промежуточной отчетности составляются по усмотрению организации для внутреннего пользования.

В зависимости от степени обобщения информации различают первичную (собственную), сводную и консолидированную бухгалтерскую отчетность.
Первичная (собственная) бухгалтерская отчетность – это бухгалтерская отчетность одной организации, являющейся самостоятельным юридическим лицом.
Сводная бухгалтерская отчетность – это бухгалтерская отчетность одной организации как самостоятельного юридического лица, но имеющей филиалы, представительства и иные структурные подразделения, составленная путем суммирования отчетных данных головной организации и всех подразделений, выделенных на отдельные балансы.
Консолидированная бухгалтерская отчетность – это бухгалтерская отчетность группы взаимосвязанных организаций, каждая из которых является самостоятельным юридическим лицом.

Вопросы для самопроверки:

1. Укажите основные виды отчетности?

2. Что является отличительной чертой финансовой отчетности?

3. Как различают отчетность по степени обобщения данных?

4. Что такое отчетный период?

5. Что такое отчетная дата?

6. В чем особенность статистической отчетности? 
7. В чем особенность налоговой отчетности?  
8. Что такое промежуточная отчетность?
9. Каким нормативным документом регулируется порядок составления отчетности? 

Практическая работа №1
Закрытие учетных бухгалтерских регистров аналитического учёта. 
Задание: Закрыть учетные регистры по аналитическим счетам
Остатки по синтетическим счетам

ООО «Лидер»

	№ счета
	Наименование счета
	Остаток на 01.03.20​​​​​​​​__



	
	
	Дебет
	Кредит

	01

02

10

19

41/1

41/3

44

50

51

57

60

62

66

68

69

70

71

73

76/4

76/6

76/7

80

84

97

99

08

90

91

94


	Основные средства

Амортизация основных средств

Материалы

НДС по приобретенным ценностям 

Товары по оптовой торговле

Тара под товарами и порожняя

Расходы на продажу

Касса

Расчетный счет

Переводы в пути

Расчеты с поставщиками и подрядчиками

Расчеты с покупателями и заказчиками 

Расчеты по краткосрочным кредитам и займам

Расчеты по налогам и сборам

Расчеты по социальному страхованию

Расчеты с персоналом по оплате труда

Расчеты с подотчетными лицами

Расчеты с персоналом по прочим операциям 

Расчеты по депонированным суммам

Расчеты с прочими дебиторами

Расчеты с прочими кредиторами

Уставный капитал

Нераспределенная прибыль

Расходы будущих периодов 

Прибыль отчетного года

Вложения во внеоборотные активы

Продажа

Прочие доходы и расходы

Недостачи от порчи ценностей
ИТОГО:
	282604

7176

13412

551411

10478

54829

2000

37297

69800

24350

32

         1067

          980

210          
	134814

180738

3500

7950

26600

1262

12560

500000

41210

147012




Расшифровка сальдо по аналитическим счетам на 1 марта 20__г.

Расшифровка сальдо по счету 41/1 «Товары»
Металло-хозяйственные товары 

	№ п/п
	Наименование 
	Кол-во
	Цена
	Сумма

	1
	Замок дверной
	72
	13
	8856

	2
	Замок мебельный
	70
	71
	4970

	3
	Ручка дверная
	116
	39
	4524

	4
	Цепочка дверная
	99
	41
	4059

	5
	Набор инструментов
	50
	550
	27500

	6
	Дрель электрическая
	63
	155
	9765

	7
	Розетка пластмассовая
	400
	37
	14800

	8
	Ручка дверная декоративная
	373
	66
	24618

	9
	Кисть для покраски
	125
	35
	4375

	10
	Кисть для побелки
	135
	38
	5130

	
	Итого:
	
	
	108597


Расшифровка сальдо по счету 41/3 «Тара» на 01.03.20__г.
	№ п/п
	Наименование
	Кол-во
	Цена 
	Сумма

	1
	Контейнеры
	2
	5239
	10478

	
	Итого
	
	
	10478


Ведомость расчета амортизации по основным средствам за март 20__г.
Ведомость составлена на основании данных учета. Расчет амортизационных отчислений по основным средствам на 01.04.20__г.

	№ п/п
	Наименование
	Балансовая ведомость
	ССПИ (месяцев)
	Годовая норма амортизационных отчислений
	Месячная норма амортизационных отчислений
	Начислена амортизация

	1
	Механическое оборудование
	35620
	1120
	
	
	29680

	2
	Транспортер
	20330
	996
	
	
	10588,5

	3
	Автоподъемник
	17104
	772
	
	
	2380

	4
	Кондиционер
	9160
	660
	
	
	8769,7

	5
	Компьютер
	6085
	660
	
	
	1010

	6
	Здание
	194305
	2240
	
	
	82385,8

	
	Итого
	282604
	
	
	
	?


Расшифровка сальдо по счету 01 «Основные средства» на 01.03.20__г.
	№ п/п
	Наименование 
	Цена 
	Кол-во 
	Сумма

	1
	Механическое оборудование
	35620
	1
	35620

	2
	Транспортер
	100330
	1
	100330

	3
	Автоподъемник
	103510
	1
	103510

	4
	Кондиционер
	9160
	1
	9160

	5
	Компьютер
	33984
	1
	33984

	6
	Здание
	194305
	1
	194305

	
	Итого
	
	
	282604


Расшифровка сальдо по счету 10 «Материалы» на 01.03.20__г.
	№ п/п
	Наименование
	Цена 
	Кол-во
	Сумма

	1
	Ваза
	94
	8
	752

	2
	Телефонный аппарат
	706
	2
	1412

	3
	Микрокалькулятор
	208,60
	6
	1252

	4
	Стол
	460
	2
	920

	5
	Стулья
	130
	8
	1040

	6
	Куртки
	90
	8
	720

	7
	Халаты
	108
	10
	1080

	
	Итого
	
	
	7176


Расшифровка сальдо по счету 41/1 «Товары»
Хозяйственные товары – посуда.

	№ п/п
	Наименование
	Количество
	Цена
	Сумма

	1
	Ведро пластиковое
	110
	55
	6050

	2
	Канистра пятилитровая
	384
	75
	28800

	3
	Чашка кофейная
	1250
	29
	36250

	4
	Блюдце фарфоровое
	940
	32
	30080

	5
	Самовар
	233
	178
	41474

	6
	Кувшин керамический
	400
	147
	58800

	7
	Ваза декоративная
	145
	235
	34075

	8
	Чайный сервис
	89
	310
	29590

	9
	Ваза для фруктов
	825
	63
	51975

	
	Блюдо шашлычное
	570
	63
	35910

	
	Чайная пара
	906
	85
	77010

	1
	Канистра 2,5 л
	400
	37
	14800

	
	Итого
	
	
	442814


Расшифровка по счету 60
	№ 
	Наименование расходов
	Сальдо

	
	
	Дебет
	Кредит

	1

2

3

4
	Металлобаза

ОАО Росхозторг

ОАО Востокторг

Завод стеклянных изделий
	-

-

-

-
	20340

27638

66800

65960

	х
	Итого
	-
	180738


Расшифровка по счету 44. 
	№ 
	Наименование расходов
	Сальдо

	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	Расходы по доставке товаров
	54829
	-

	х
	Итого
	54829
	-


Расшифровка по счету 60
	№ 
	Наименование расходов
	Сальдо

	
	
	Дебет
	Кредит

	1

2

3

4
	Металлобаза

ОАО Росхозторг

ОАО Востокторг

Завод стеклянных изделий
	-

-

-

-
	20340

27638

66800

65960

	х
	Итого
	-
	180738


Расшифровка по счету 76
	№ 
	Наименование расходов
	Сальдо

	
	
	Дебет
	Кредит

	1

2

3

4

5
	76/4 Ткаченко А.Ю.

76/6 ООО «Сервис»

76/7 компания Региомед 

76/7 Дальэнерго

76/5 ЖЭУ
	-

980

-

-

-
	1262

-

2500

5740

4320

	х
	Итого
	980
	12560


Расшифровка по счету 62
	№ 
	Наименование расходов
	Сальдо

	
	
	Дебет
	Кредит

	1

2

3
	ТД «Азалия»

ООО «Посуда»

ЧП «Мечта»
	9380

2020

12950
	-

-

-

	х
	Итого
	24350
	-


Расшифровка по счету 68
	№ 
	Наименование расходов
	Сальдо

	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	Задолженность по НДФЛ
	-
	3500

	х
	Итого
	-
	3500


Расшифровка по счету 69
	№ 
	Наименование расходов
	Сальдо

	
	
	Дебет
	Кредит

	1

2
	Региональный фонд социального страхования

Территориальный Пенсионный фонд
	-

-


	1950

6000

	х
	Итого
	-
	7950


Расшифровка по счету 71
	№ 
	Наименование расходов
	Сальдо

	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	Фролова Е.В.
	32
	-

	х
	Итого
	32
	-


Расшифровка по счету 73
	№ 
	Наименование расходов
	Сальдо

	
	
	Дебет
	Кредит

	1

2

3
	73/2 Фролова Е.В.

73/2 Леонтьева О.Ю.

73/3 Максименко А.А.
	750

220

97
	-

-

-

	х
	Итого
	1067
	-


Расшифровка по счету 97 
	№ 
	Наименование расходов
	Сальдо

	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	Абонентская плата за телефон
	210
	-

	х
	Итого
	210
	-


Учебно-методический комплекс включает лекционный материал и практические задания по всем темам рабочей программы  дисциплины.

 Словарь терминов и персоналий

Амортизация - постепенное изнашивание основных средств и перенесение их стоимости на произведенную продукцию.

Аналитический учёт — учёт, который ведётся в лицевых, материальных и иных аналитических счетах бухгалтерского учёта, группирующих детальную информацию об имуществе, обязательствах и о хозяйственных операциях внутри каждого синтетического счёта.

Баланс бухгалтерский - источник информации, отражающий в денежном выражении состояние имущества организации по составу и размещению источников их формирования, составленный за отчетный период.
Бухгалтерская информация - своевременные и качественные сведения о хозяйственной деятельности организации, необходимые для принятия взвешенных управленческих решений.
Бухгалтерская проводка - указание записать одновременно сумму на дебет одного счета и кредит другого счета.

Бухгалтерская отчетность - это единая система данных об имущественном и финансовом положении организации и о результатах ее хозяйственной деятельности, составляемая на основе данных бухгалтерского учета по установленным формам.

Бухгалтерские документы - письменное свидетельство на право совершения хозяйственных операций и доказательство действительного их совершения.
Бухгалтерский счёт -это способ группировки, текущего контроля и отражения однородных по экономическому содержанию хозяйственных средств предприятия, их источников, а также хозяйственных процессов.
Бухгалтерский учет - упорядоченная система сбора, регистрации и обобщения информации, основанная на документах; непрерывное и взаимосвязанное отражение имущества и хозяйственных операций в денежной оценке.
Валюта бухгалтерского баланса - итоги по активу и пассиву баланса за отчетный период, выраженные в денежной оценке.

Выручка - денежные средства, полученные, вырученные организацией, фирмой, предпринимателем от продажи товаров, работ, услуг.

Двойная запись - каждая хозяйственная операция отражается на счетах бухгалтерского учета дважды в дебет одного счета и одновременно в кредит другого взаимосвязанного с ним счета на одинаковую сумму.
Дебет - часть счета (левая) бухгалтерского учете, которая показывает для активных счетов увеличение, а для пассивных счетов - уменьшение.
Дебеторская задолженность - задолженность организации за товары, работы и услуги, продукцию, по выданным авансам, суммы за подотчетными лицами и др.
Денежные средства - наличные деньги и вклады до востребования.

Добавочный капитал - прирост имущества (дооценка, получение эмиссионного дохода, безвозмездное получение ценностей).
Документация (первичный учет) - способ оформления имущества, обязательств и хозяйственных операций бухгалтерскими документами.
Документооборот – путь, который совершает документ от момента его составления до сдачи в архив.

Доходы организаций – увеличение экономических выгод в результате поступления активов (денежных средств, иного имущества) и (или) погашение обязательств, приводящее к увеличению капитала организации, за исключением вкладов участников (собственников имущества).

Забалансовые бухгалтерские счета - счета, остатки по которым не входят в баланс и показываются за его валютой, т.е. за балансом.

Заемные источники формирования имущества - источники, которыми располагают организации на определенный срок; по истечении этого срока они должны быть возвращены их собственнику с процентами или без процентов.
Издержки обращения — затраты в сфере обращения, связанные со сбытом и приобретением товаров.
Инвентаризация – уточнение фактического наличия имущества и финансовых обязательств путем сопоставления их с данными бухгалтерского учета на определенную дату.

Инвестиционная деятельность - приобретение и продажа долгосрочных и краткосрочных активов и других инвестиций, не относящихся к денежным эквивалентам.

Классификация счетов бухгалтерского учета - объединение их в группы по признаку однородности экономического содержания отражаемых в них показателей имущества, обязательств и хозяйственных операций.

Корректурный способ - порядок исправления ошибок в учетных записях путем зачеркивания ошибочной записи и внесения правильной.
Корреспонденция счетов – взаимосвязь между счетами, возникающая при методе двойной записи.

Кредит - часть счета (правая) бухгалтерского учета, которая показывает для пассивных счетов увеличение начального остатка, а для активных - уменьшение.

Кредиторская задолженность - сумма задолженности организации другим организациям и физическим лицам.
Курсовая разница — разница в стоимости товара (услуги), возникающая в связи с текущим изменением курса рубля к иностранным валютам.

Налог на добавленную стоимость (НДС) - косвенный налог на товары, работы и услуги, базой которого служит стоимость, добавленная на каждой стадии производства и продажи товара.

Нематериальные активы - объекты длительного пользования (свыше одного года), имеют денежную оценку и приносят доходы, но не являются вещественными ценностями для организации.

Неустойка - штраф за невыполнение одной из сторон договорных обязательств.

Оборотные средства - предметы труда, которые теряют или видоизменяют свою натуральную форму, полностью потребляются в одном производственном цикле, целиком переносят свою стоимость на продукцию. Сюда относят готовую продукцию и товары для перепродажи.

Объекты бухгалтерского учета - имущество организаций, их обязательства и хозяйственные операции, осуществляемые организациями в процессе их деятельности.

Операционная деятельность - основная, приносящая доход деятельность организации и прочая деятельность, кроме инвестиционной и финансовой.

Основные средства - часть имущества, используемая в качестве средств труда при производстве продукции, выполнении работ или оказании услуг, либо для управления организацией в течение периода, превышающего 12 месяцев, или обычный операционный цикл, если он превышает 12 месяцев.

Остаточная стоимость основных средств – первоначальная или восстановительная стоимость за вычетом амортизации.

Отвлеченные средства - часть средств, изъятая у организации в процессе календарного года и не участвующая в хозяйственном обороте или направленная на специальные нужды.

Оценка - способ выражения имущества в денежном измерителе.

Пассив бухгалтерского баланса – часть бухгалтерского баланса, в которой определяется имущества по источникам его образования в денежной оценке. 

План счетов бухгалтерского учета – систематизированный перечень синтетических счетов бухгалтерского учета.
Покупная стоимость – это стоимость товара в ценах поставщика.
Прибыль балансовая – сумма прибыли от продажи продукции (работ, услуг), основных средств, иного имущества и доходов от внереализационных операций, уменьшенных на сумму расходов по этим операциям.
Прибыль – экономическая категория, выражающая финансовые результаты хозяйственной деятельности организации, т.е. превышение суммы доходов над расходами, потерь и убытков за отчетный год.
Прибыль в торговле – разница между выручкой и стоимостью товаров по покупным ценам и издержками обращения без НДС и налога с продаж.
Прибыль от продажи продукции (работ, услуг) и товаров – разница между выручкой от продажи продукции в действующих ценах без НДС, акцизов, экспортных пошлин, налога с продаж и других аналогичны платежей и затратами на ее производство и продажу.
Расходы организации – уменьшение экономических выгод в результате выбытия активов (денежных средств, иного имущества) и (или) возникновения обязательств, приводящих к уменьшению капитала организации, за исключением уменьшения вкладов по решению участников (собственников имущества).

Расчетный счет - счет организации в банковском учреждении, предназначенный для хранения свободных денежных средств и ведения текущих расчетов в наличной и безналичной форме.
Регистр бухгалтерского учёта — элемент организации бухгалтерского учёта на предприятии, предназначенный для систематизации и накопления информации, содержащейся в принятых к учёту первичных документах, для отражения на счетах бухгалтерского учёта и в бухгалтерской отчетности. 

Себестоимость продукции - стоимостная оценка используемых в процессе производства продукции (работ, услуг) природных ресурсов, сырья, материалов, топлива, энергии, основных фондов, а также других затрат на ее производство и продажу.
Синтетические счета – это счета учета имущества, обязательств и хозяйственных процессов в обобщенном виде, т. е. только в деньгах. Синтетические счета – это бухгалтерские счета первого порядка.

Собственные источники имущества – материальная база организации в денежном выражении: капиталы, амортизация, фонды, резервы, прибыль, бюджетное финансирование, получение средств в порядке дарения.

Субсчёт — способ сводной группировки данных аналитического учёта
Торговая наценка — разница между розничной и оптовой ценой товаров, необходимая для покрытия издержек и получения средней прибыли предприятиями торговли.

Учётная политика — совокупность способов ведения бухгалтерского учёта — первичного наблюдения, стоимостного измерения, текущей группировки и итогового обобщения фактов хозяйственной деятельности.

Финансовый результат – это показатель хозяйственной деятельности предприятия, увеличения или снижение объема прибыли (убытка) за конкретный промежуток времени. Итоговый финансовый результат зависит от объемов реализации товаров (услуг) объемов основного имущества (средств) компании, доходов от внереализационных сделок и так далее.
Форма бухгалтерского учета - совокупность учетных регистров, предопределяющих связь синтетического и аналитического учетов, методику и технику регистрации хозяйственных операций, технологию и организацию учетного процесса.

Хозяйственный учет - система наблюдения, измерения и регистрации процессов материального производства с целью контроля и управления ими в условиях конкретного строя.

Чистая прибыль (чистый убыток) – конечный финансовый результат, слагаемый из финансового результата от обычных видов деятельности, а также прочих доходов и расходов, включая чрезвычайные.

Внеаудиторная работа по МДК 04 Технология составления бухгалтерской отчетности 
Тема 1. 1 Понятие бухгалтерской отчетности.

Вид внеаудиторной работы:    Проработка конспектов занятий, учебной и специальной нормативно-законодательной литературы. (4 часа)

Задание: Составить конспект по стандартам бухгалтерского учета:

План выполнения задания:

1. Ответить на поставленные вопросы.

2. Указать название стандарта.

3.Указать номер статьи, главы и пункт.

Вид внеаудиторной работы: Изучение и составление конспектов нормативно-законодательных актов по учету и составлению отчетности. (4 часа)

Задание: Составить конспект по ПБУ 4/99 «Бухгалтерская отчётность организации» 

План выполнения задания:

1. Ответить на поставленные вопросы.

2. Указать номер статьи, главы и пункт.

Вид внеаудиторной работы: Заполнение отчетных форм. (6 часов)

Задание: Заполнить бухгалтерский баланс по данным оборотно-сальдовой ведомости. 

План выполнения задания:

1. Заполнить раздел «Внеоборотные активы»

2. Заполнить раздел «Оборотные активы»

3. Заполнить раздел «Капиталы и резервы»

4. Заполнить раздел «Краткосрочные обязательства»

Вид внеаудиторной работы: Решение ситуационных задач. (8 часов)

Вид внеаудиторной работы: Подготовка докладов, рефератов, сообщений. (2 часа)

Темы докладов, рефератов, сообщений:

1. Особенности составления баланса для предприятий торговли и общественного питания

2. Классификация бухгалтерской отчетности

3. Требования, предъявляемые к бухгалтерской отчетности

План написания докладов, рефератов, сообщений 

             1.Введение.

2. Основная часть.

3. Заключение.

4. Список используемой литературы.

Вид внеаудиторной работы: Составление презентаций (2 часа)

Задание: Составить презентацию по теме «Классификация бухгалтерской отчетности»
План выполнения задания:

1. Подготовка текста доклада

2. Разработка структуры презентации

3. Создание презентации в  Power Point

4. Согласование презентации и репетиция доклада.

Тема 1.2 Составление бухгалтерской отчетности и  налоговых деклараций.

Вид внеаудиторной работы: Проработка конспектов занятий, учебной и специальной нормативно-законодательной литературы по налогам и сборам (2 часа)
Задание: Составить конспект по стандартам налогового учета:

План выполнения задания:

1. Ответить на поставленные вопросы.

2. Указать название стандарта.

3.Указать номер статьи, главы и пункт.

Вид внеаудиторной работы: Изучение и составление конспектов по Налоговому кодексу. (2 часа)
Задание: Составить конспект по главе 25 НК РФ. 

План выполнения задания:

1. Ответить на поставленные вопросы.

2. Указать номер статьи, главы и пункт.

Вид внеаудиторной работы: Заполнение налоговых деклараций. (8 часов)
Задание: заполнить декларацию по НДФЛ
План выполнения задания:

1. Указать сведения о сотруднике, ИНН.

2. Указать совокупный доход работника и размеры вычетов.

3. Определить сумму налога подлежащего уплате в бюджет.

Вид внеаудиторной работы: Решение ситуационных задач. (8 часов)
Задание: составить оборотно-сальдовую ведомость и бухгалтерский баланс по данным

Счёт 01 – 87000 руб.

Счёт 02 – 36206 руб.

Счёт 41 – 48287 руб.

Счёт 50 – 910 руб.

Счёт 51 – 173590,86 руб.

Счёт 60 – 56467,76 руб.

Счёт 62 – 10000 руб.

Счёт 68 – 17380 руб.

Счёт  80 – 100000 руб. 

Счёт 84 – 45596,1 руб.

Счёт 70 – 74138 руб.

Операции:

1. Оприходованы ОС в качестве вклада в уставный капитал, 100000 руб.

2. ОС введены в эксплуатацию, 100000 руб.

3. Увеличен уставный капитал на сумму произведенных взносов 100000 руб. 

4. Приобретены товары у поставщика 217000 руб, вкл. НДС – 18%. При приемке установлена недостача по вине поставщика 1000 руб., . НДС – 18%.

5. Поступили материалы, закупленные у поставщика 3800 руб, , НДС – 18%.

6. Получены деньги в кассу с расчетного счёта для выдачи в подотчёт, 5000 руб.

7. Выданы из кассы в подотчёт 5000 руб.

8. Поступили товары от оптовой базы 197500, НДС – 18%. Транспортные расходы по доставке товара 18000 руб, вкл. НДС – 18%. 

9. Начислены коммунальные платежи 12300 руб, НДС – 18%.

10. Начислено за аренду 7620 руб, вкл. НДС – 18%.

11. Начислена амортизация ОС 2940 руб.

12. Реализованы товары покупателям: а) 164000 руб., вкл. НДС – 18% б) 327000 руб., вкл. НДС – 18%

13.  Списана себестоимость реализованных товаров: а) 79000 руб., б) 216820 руб.

14. На расчетный счет получены платежи от покупателей: а) 50% задолженности, вкл. НДС – 18%, б) вся сумма задолженности, вкл. НДС – 18%

15. Получены деньги в кассу на выплату заработной платы 70000 руб.

16. Выплачена из кассы заработная плата 56680 руб.

17. Начислена заработная плата 68290 руб.

18. Произведены отчисления от начисленной заработной платы 26%.

19. Списано морально устаревшее ОС 18210 руб.

20. Списаны материалы, израсходованные на хозяйственные нужды 1210 руб.

21. Удержан НДФЛ из заработной платы 10113 руб.

22. Начислен НДС в бюджет по реализованным товарам – 18%.

23. Списаны расходы по реализованным товарам.

24. Получены прочие доходы 8900 руб.

25. Начислены прочие расходы 3830 руб.

26. Списан финансовый результат от продажи товаров.

27. Начислен налог на прибыль.

28. Погашена задолженность по налогам и сборам.

29. Списан конечный финансовый результат.

План выполнения задания:

1. Составить корреспонденцию счетов по операциям
2. Открыть регистры бухгалтерского учета, записать в них сальдо начальное и обороты
3. Закрыть учетные регистры
4. Заполнить оборотно-сальдовую ведомость
5. Заполнить бухгалтерский баланс
Вид внеаудиторной работы: Подготовка докладов, рефератов, сообщений. (2 часа)
Темы докладов, рефератов, сообщений:

1. Виды налоговых деклараций, составляемых предприятиями торговли и общественного питания.

2. Требования, предъявляемые к заполнению налоговых деклараций.

План написания реферата:
1. Введение.

2. Основная часть.

3. Заключение.

4. Список используемой литературы.

Вид внеаудиторной работы: Составление тестов (2 часа)

Задание: Составить тест по теме «Составление налоговых деклараций»
План выполнения задания:

1. Выбрать форму теста.

2. Определить количество вопросов в тесте.

3. Составить вопросы и подобрать варианты ответов.
4. Оформить готовый тест и бланк ответов  к тесту
Вид внеаудиторной работы: Составление кроссвордов (2 часа)

Задание: Составить кроссворд по теме «Составление бухгалтерской отчетности»
План выполнения задания:

1. Определить термины, по которым будет составляться кроссворд

2. Используя словарь, учебную литературу подобрать правильную формулировку для каждого понятия

3. Используя графическую схему кроссворда расположить термины в определенной последовательности 

Тема 1.3 Участие в счетной проверке бухгалтерской отчетности.

Вид внеаудиторной работы:    Решение практических ситуаций (5 часов)

Задание. Провести группировку имущества предприятия по составу и источникам формирования.

План выполнения задания:

1. Выбрать внеоборотные активы.

2. Сгруппировать оборотные активы.

3. Распределить источники на собственные и заемные. 

4. Провести группировку обязательств по срокам погашения (долгосрочные и краткосрочные).

Вид внеаудиторной работы:    Составление схем порядка проведения счетной проверки. (5 часов)

Задание. Провести группировку имущества предприятия по составу и источникам формирования. 

Наименование имущества и источников его образования:

1. Здание офиса;

2. Транспортные средства;

3. Валютный счет;

4. Топливо;

5. Строительные материалы;

6.Торговое оборудование;

7. Товары;

8. Готовая продукция;

9. Уставный капитал;

10. Авансы, выданные поставщикам;

11. Денежные средства  в  кассе;
            12. Тара;

13. Здание склада;

14. Резервный капитал;

15. Задолженность поставщикам;

16. Задолженность перед бюджетом по налогам и сборам;

17. Ценные бумаги сроком 2 года;

18. Расходы будущих периодов;

19. Расчетный счет;

20. Прибыль отчетного года;

21.  Долгосрочный кредит банка;

22. Задолженность перед работниками по оплате труда;

23. Прочая кредиторская задолженность;

24.  Инвентарь;

25.  Основное производство;

26. Патенты;

27. Задолженность по краткосрочному займу;

28. Добавочный капитал;

29. Переводы в пути. 

Выполненную работу оформить в виде таблицы 
	Группа
	Подгруппа
	Наименование


План выполнения задания:
1. Выделить основные группы

2. Группы разбить на подгруппы
3. Распределить наименования хозяйственных средств по подгруппам

Критерии оценки

Критерии оценки реферата

Оценка «5» (отлично) ставится если:

· Студент умеет работать с литературой, систематизировать и структурировать материал; Не допускает ошибок в воспроизведении изученного материала;

· Студент выделяет главные положения в изученном материале и не затрудняется в ответах на видоизмененные вопросы;

· Студент усваивает весь объем программного материала;

· Отсутствуют орфографические и синтаксические ошибки, стилистические погрешности;

· Студент умеет обобщать, сопоставлять различные точки зрения по рассматриваемому вопросу, аргументировать основные положения и выводы.

· Материал оформлен аккуратно в соответствии с требованиями.

Оценка «4» (хорошо) ставится если:

· Студент знает весь изученный материал;

· Отвечает без особых затруднений на вопросы преподавателя;

· Студент умеет применять полученные знания на практике;

· В условных ответах не допускает серьезных ошибок, легко устраняет определенные неточности с помощью дополнительных вопросов преподавателя;

· Материал оформлен недостаточно аккуратно и в соответствии с требованиями.

Оценка «3» (удовлетворительно) ставится если:

· Студент обнаруживает освоение основного материала, но испытывает затруднения при его самостоятельном воспроизведении и требует дополнительных дополняющих вопросов преподавателя;

· Предпочитает отвечать на вопросы воспроизводящего характера и испытывает затруднения при ответах на воспроизводящие вопросы;

· Материал оформлен не аккуратно или не в соответствии с требованиями.

Оценка «2» (неудовлетворительно) ставится если:

· У студента имеются отдельные представления об изучаемом материале, но все, же большая часть не усвоена;

· Оформленный материал не соответствует требованиям к оформлению работы. 

Критерии оценки информационного сообщения:

Оценка «5» (отлично) ставится если:

· тема актуальна;

· содержание соответствует теме;

· материал проработан полностью;

· грамотно и полно использованы источники;

· наличие элементов наглядности.

Оценка «4» (хорошо) ставится если:

· тема актуальна;

· содержание соответствует теме;

· материал проработан не в полном объеме;

· грамотно и полно использованы источники; 

· недостаточно или нет элементов наглядности

Оценка «3» (удовлетворительно) ставится если:

· тема актуальна;

· содержание не всегда соответствует теме;

· материал проработан не в полном объеме;

· не всегда грамотно и полно использованы источники; 

· недостаточно или нет элементов наглядности


Критерии оценки работы с первоисточником (учебника, книги, статьи и пр.):

Оценка «5» (отлично)
· содержательность конспекта, соответствие плану;

· отражение основных положений, результатов работы
автора, выводов;

· ясность, лаконичность изложения мыслей студента;

· наличие схем, графическое выделение особо значимой
информации;

· соответствие оформления требованиям;

· грамотность изложения;

· конспект сдан в срок.

Оценка «4» (хорошо)

· содержательность конспекта, соответствие плану;

· отражение основных положений, результатов работы
автора, выводов;

· ясность, лаконичность изложения мыслей студента;

· наличие схем, графическое выделение особо значимой
информации;

· оформления не соответствует требованиям;

· грамотность изложения;

·  конспект сдан в срок

Оценка «3» (удовлетворительно)

· конспект не всегда содержателен,  или не полностью соответствует плану;

· отражение основных положений, результатов работы
автора, выводов;

· не всегда ясное, лаконичное изложение мыслей;

· наличие схем, графическое выделение особо значимой
информации;

· оформления не соответствует требованиям;

· допускает ошибки в  изложении;

·  конспект сдан с нарушением срока

Критерии оценки составления сводной (обобщающей) таблицы по теме:

Оценка «5» (отлично)
· соответствие содержания теме;

· логичность структуры таблицы;

· правильный отбор информации;

· наличие обобщающего (систематизирующего, структури​рующего, сравнительного) характера изложения информации;

· соответствие оформления требованиям;

· работа сдана в срок.

Оценка «4» (хорошо)

· соответствие содержания теме;

· нарушена логичность структуры таблицы;

· не правильно отобрана информация;

· наличие обобщающего (систематизирующего, структури​рующего, сравнительного) характера изложения информации;

· соответствие оформления требованиям;

· работа сдана в срок.

Оценка «3» (удовлетворительно)

· соответствие содержания теме;

· структура таблицы не логична;

· не правильно отобрана информация;

· наличие обобщающего (систематизирующего, структури​рующего, сравнительного) характера изложения информации;

· оформления не соответствует требованиям;

· работа сдана в срок.

Критерии оценки по составлению схем:

Оценка «5» (отлично)
· соответствие содержания теме;

· правильная структурированность информации;

· наличие логической связи изложенной информации;

· соответствие оформления требованиям;

· аккуратность и грамотность изложения и представления
работы;

· работа сдана в срок.

Оценка «4» (хорошо)

· соответствие содержания теме;

· правильная структурированность информации;

· нарушена логическая связь изложенной информации;

· соответствие оформления требованиям;

· грамотность изложения и представления работы;

· работа сдана в срок.

Оценка «3» (удовлетворительно)

· содержание не соответствует теме;

· неправильная структурированность информации;

· нарушена логическая связь изложенной информации;

· соответствие оформления требованиям;

· грамотность изложения и представления работы;

· работа не сдана в срок.

Критерии оценки решения ситуационных задач:

Оценка «5» (отлично)
· соответствие содержания задачи теме;

· решение задачи правильное, демонстрирует применение
аналитического и творческого подходов;

· продемонстрированы умения работы в ситуации неодно​значности и неопределенности;

· задача представлена на контроль в срок.

Оценка «4» (хорошо)

· соответствие содержания задачи теме;

· решение задачи не во всем правильное, допускаются незначительные ошибки;

· продемонстрированы умения работы в ситуации неодно​значности и неопределенности;

· задача представлена на контроль в срок.

Оценка «3» (удовлетворительно)

· решение задачи неправильное, но демонстрируется попытка ее решения;

· задача представлена на контроль в срок.

Приложение

Методические рекомендации по созданию презентации

План работы по созданию презентации.

Процесс презентации состоит из отдельных этапов:

1. Подготовка и согласование с преподавателем текста доклада

2. Разработка структуры презентации

3. Создание презентации в  Power Point

4. Согласование презентации и репетиция доклада.

На первом этапе производится подготовка и согласование с преподавателем текста доклада.

На втором этапе производится разработка структуры компьютерной презентации. Учащийся составляет варианты сценария представления результатов собственной деятельности и выбирает наиболее подходящий.

 На третьем этапе он создает  выбранный вариант презентации  в Power Point .

На четвертом  этапе  производится согласование презентации и репетиция доклада.

 Цель доклада - помочь учащемуся донести замысел презентации до слушателей, а слушателям понять представленный материал. После выступления докладчик отвечает на вопросы, возникшие после презентации.

После проведения всех четырех этапов выставляется итоговая оценка.

Требования к формированию компьютерной презентации

Компьютерная презентация должна содержать начальный и конечный слайды;

структура компьютерной презентации должна включать оглавление, основную и резюмирующую части;

каждый слайд должен быть логически связан с предыдущим и последующим;

слайды должны содержать минимум текста (на каждом не более 10 строк);

необходимо использовать графический материал (включая картинки), сопровождающий текст (это позволит разнообразить представляемый материал и обогатить доклад выступающего студента);

компьютерная презентация может сопровождаться анимацией, что позволит повысить эффект от представления доклада (но акцент только на анимацию недопустим, т.к. злоупотребление им на слайдах может привести к потере зрительного и смыслового контакта со слушателями);

время выступления должно быть соотнесено с количеством слайдов из расчета, что компьютерная презентация, включающая 10— 15 слайдов, требует для выступления около 7—10 минут.

Подготовленный для представления доклад должен отвечать следующим требованиям:

цель доклада должна быть сформулирована в начале выступления;
выступающий должен хорошо знать материал по теме своего выступления, быстро и свободно ориентироваться в нем;

недопустимо читать текст со слайдов или повторять наизусть то, что показано на слайде;

речь докладчика должна быть четкой, умеренного темпа;

докладчику во время выступления разрешается держать в руках листок с тезисами своего выступления, в который он имеет право заглядывать;

докладчик должен иметь зрительный контакт с аудиторией;

после выступления докладчик должен оперативно и по существу отвечать на все вопросы аудитории

.Оценивание презентации

Оцениванию подвергаются все этапы презентации:

собственно компьютерная презентация, т.е. ее содержание и оформление;

доклад;

 ответы на вопросы аудитории.

Критерии оценки выполнения презентации включают содержательную и  организационную стороны, речевое оформление. Количество баллов определяется путем соответствия показателей:

Полное соответствие – 2 балла

Частичное соответствие – 1 балл

Несоответствие – 0 баллов.

Процедура оценивания прекращается, если студент превышает временной лимит презентации.

Консультирование студентов

Обучающийся в процессе выполнения проекта имеет возможность получить консультацию по реализации логической технологической цепочки:

1. Выбор темы презентации;

2. Составление плана работы;

3. Сбор информации и материалов;

4. Анализ, классификация и обобщение собранной информации;

5. Оформление результатов презентации;

6. Презентация.

Оформление презентации
Для всех слайдов презентации по возможности необходимо использовать один и тот же шаблон оформления, размер – для заголовков - не меньше 24 пунктов, для информации - для информации - не менее 18. 

В презентациях не принято ставить переносы в словах.

Оформление слайдов не должно отвлекать от его содержания. Нежелательны звуковые эффекты в ходе демонстрации презентации. Наилучшими являются контрастные цвета фона и текста (белый фон – черный текст; темно-синий фон – светло-желтый текст и т. д.).

Неконтрастные слайды будут смотреться тусклыми и невыразительными, особенно в светлых аудиториях. 

Лучше не смешивать разные типы шрифтов в одной презентации. Рекомендуется не злоупотреблять прописными буквами (они читаются хуже).

Для лучшей ориентации в презентации по ходу выступления лучше пронумеровать слайды. Желательно, чтобы на слайдах оставались поля, не менее 1 см с каждой стороны. 

Вспомогательная информация (управляющие кнопки) не должны преобладать над основной информацией (текстом, иллюстрациями). 

Использовать встроенные эффекты анимации можно только, когда без этого не обойтись (например, последовательное появление элементов диаграммы). 

Для акцентирования внимания на какой-то конкретной информации слайда можно воспользоваться лазерной указкой.

Диаграммы готовятся с использованием мастера диаграмм табличного процессора MS Excel. Данные и подписи не должны накладываться друг на друга и сливаться с графическими элементами диаграммы. 

Табличная информация вставляется в материалы как таблица текстового процессора MS Word или табличного процессора MS Excel. При вставке таблицы как объекта и пропорциональном изменении ее размера реальный отображаемый размер шрифта должен быть не менее 18. Таблицы и диаграммы размещаются на светлом или белом фоне.

Для показа файл презентации необходимо сохранить в формате «Демонстрация PowerPоint» (Файл — Сохранить как — Тип файла — Демонстрация PowerPоint). В этом случае презентация автоматически открывается в режиме полноэкранного показа (slideshow) и слушатели избавлены как от вида рабочего окна программы PowerPoint, так и от потерь времени в начале показа презентации.

Методические рекомендации по составлению кроссвордов 

КРОССВОРД – игра-задача, в которой фигура из рядов пустых клеток заполняется перекрещивающимися словами со значениями, заданными по условиям игры. 
Для составления кроссворда по заданной теме нужно найти информацию с разных источников (сеть Internet, энциклопедии, практические пособия, учебная литература), изучить ее и составить в рукописном варианте или пользуясь  одним из программных средств:  Microsoft Word, Microsoft Excel.

Кроссворд  составляется индивидуально.

Работа должна быть представлена на бумаге формата А4 в печатном (компьютерном) или рукописном варианте.

Выполненную работу сдать к указанному сроку. 

Правила при составлении кроссвордов

1. Не допускается наличие "плашек" (незаполненных клеток) в сетке кроссворда.

2. Не допускаются случайные буквосочетания и пересечения.

3. Загаданные слова должны быть именами существительными в именительном падеже единственного числа.

4. Двухбуквенные слова должны иметь два пересечения.

5. Трехбуквенные слова должны иметь не менее двух пересечений.

6. Не допускаются аббревиатуры, сокращения.

7. Не рекомендуется большое количество двухбуквенных слов.

8. Все тексты должны быть написаны разборчиво, желательно отпечатаны.

9. На каждом листе должна быть фамилия автора, а также название данного кроссворда.

Требования к оформлению кроссворда:

1. Рисунок кроссворда должен быть четким.

2. Сетка кроссворда должна быть пустой только с цифрами позиций слов-ответов.              

3. Ответы на кроссворд публикуются на отдельном листе. Ответы предназначены для проверки правильности решения кроссворда и дают возможность ознакомиться с правильными ответами на нерешенные позиции условий.

4. Объем работы: 4 листа, нумерация страниц – снизу, справа;

1 лист – титульный (Приложение № 1),

2 лист – сетка кроссворда (без ответов),  

3 лист – вопросы,

4 лист – ответы и используемые источники (пример оформления – стр. 28).
.

Создание кроссворда в MS Word.
1. Создание сетки графическим методом; при  этом все элементы должны быть сгруппированы.

2. Создание сетки табличным методом; при этом границы ненужных ячеек стираются.

3. Номера либо вставляют непосредственно в ячейки, либо записывают рядом  с соответствующими ячейками.

4. Задания к кроссворду могут быть расположены обычным способом или оформлены в виде выносок к соответствующим клеткам.

5. Задания к кроссворду должны быть грамотно сформулированы.

6. Кроссворд на странице должен быть  наглядно оформлен и правильно расположен.

Создание кроссворда в Microsoft Excel.
1. Сетка кроссворда создается путем обозначения границ ячеек и настройки их ширины и высоты таким образом, чтобы они получились квадратными.

2. Задания к кроссворду могут быть расположены обычным образом или оформлены в виде примечаний к ячейкам, в которых находится нумерация.

3. Проверка правильности разгадывания кроссворда может быть осуществлена с помощью условного форматирования (например, если в ячейку введена правильная цифра, то ячейка заливается определенным цветом).

4. Задания к кроссворду должны быть грамотно сформулированы.

5. Кроссворд на рабочем листе должен быть  наглядно оформлен и правильно расположен.

6. Наличие проверки правильности решения кроссворда.

Составление условий (толкований) кроссворда:

1. Они должны быть строго лаконичными. Не следует делать их пространными, излишне исчерпывающими, многословными, несущими избыточную информацию.

2. Старайтесь подать слово с наименее известной стороны.

3. Просмотрите словари: возможно, в одном из них и окажется наилучшее определение. В определениях не должно быть однокоренных слов.

Планирование деятельности по составлению кроссворда.
1. Определить, с какой целью составляется кроссворд.

2. Просмотреть и изучить лексико-грамматический материал по теме в учебнике.

3. Просмотреть и выбрать вид кроссворда.

4. Продумать составные части кроссворда.

5. Изучить дополнительный материал по теме.

6. Составить список слов раздельно по направлениям.

7. Написать условия (текст) кроссворда.

8. Проверить орфографию текста, соответствие нумерации.

9. Оформить готовый кроссворд.

10. Продумать защиту проекта-кроссворда

Методические рекомендации по составлению тестов 

ТЕСТ - пробное задание, исследование, испытание. Для составления тестов необходимо найти информацию из разных источников (сеть Internet, энциклопедии, практические пособия, учебная литература), изучить ее и подобрать задания, отражающие основные моменты  по заданной теме.
(одного вопроса).
3) Однозначность задания (формулировка вопроса должна исчерпывающим образом разъяснять поставленную перед испытуемым задачу, причем язык и термины, способы и индексация обозначений, графические изображения и иллюстрации задания и ответов к нему должны быть безусловно и однозначно понятны всеми учащимися). 

4) Предпочтительнее подробный вопрос (задание) и лаконичные ответы.
5) Идентичность всех ответов по форме, содержанию, объему, количеству представленных позиций. 

6) Оптимальное количество вариантов ответа — четыре-пять. 

7) Грамматическое и логическое соответствие ответов вопросу (заданию).
8) Совершенно неприемлемы абсурдные, очевидно неправильные ответы.
 

Структура теста

Нумерация страниц - снизу, справа;

1 лист – титульный 

2 - …  лист – содержание теста; 

Последний лист – список используемой литературы 

Методические рекомендации по составлению конспекта

Внимательно прочитайте текст. Уточните в справочной литературе непонятные слова. При записи не забудьте вынести справочные данные на поля конспекта;

Выделите главное, составьте план;

Кратко сформулируйте основные положения текста, отметьте аргументацию автора;

Законспектируйте материал, четко следуя пунктам плана. При конспектировании старайтесь выразить мысль своими словами. Записи следует вести четко, ясно.

Грамотно записывайте цитаты. Цитируя, учитывайте лаконичность, значимость мысли

Контрольно-оценочные средства (пример)
ЗАДАНИЕ ДЛЯ ЭКЗАМЕНУЮЩЕГОСЯ

Билет №1

Инструкция:

Внимательно прочитайте ситуации и задания

Время выполнения задания – 40 минут

Задания выполняются письменно и устно с использованием плана счетов и форм отчетности:

Задание 1: Отразить операции на счетах бухгалтерского учета, определить финансовый результат от реализации товаров   по  хозяйственным операциям магазина: 

Списана стоимость реализованных товаров 227600 руб. 

Выручка от реализации товаров 227600 руб. 

НДС 18%, торговая надбавка по реализованным товарам 47600 руб. 

Расходы на продажу по реализованным товарам 16500 руб. 

Задание 2. По данным составить бухгалтерский баланс: 

	Основные средства  50000 руб.
	Уставный капитал 100000 руб.

	Касса  4500 руб.
	Прибыль и убытки 1550 руб.

	Амортизация основных средств 12250 руб.
	Расчетный счет 25450 руб.

	Добавочный капитал 9200 руб.
	Расчеты с поставщиками 16000 руб.

	Издержки обращения 12000 руб.
	Покупатели и заказчики 17000 руб.

	Капитальные вложения 21400 руб.
	Кредиты банка 20000 руб.

	Материалы 5600 руб.
	Расчеты с бюджетом 2000 руб.

	НДС 11200 руб.
	Расчеты по социальному страхованию 1000 руб.

	Товары  19850 руб.
	Расчеты по оплате труда 5000 руб.


Задания:

1. В задаче необходимо произвести необходимые расчеты и отразить операции на счетах бухгалтерского учета.

2. Заполните форму отчетности

3.  В задании 3 необходимо проанализировать баланс, разработать аналитическую записку.

Билет № 2

Инструкция:

Внимательно прочитайте ситуации и задания

Время выполнения задания – 40 минут

Задания выполняются письменно и устно с использованием плана счетов и форм отчетности:

Задание 1. Отразить операции на счетах бухгалтерского учета.

1. Создан резерв по сомнительным долгом - 15000 руб. 

2. Начислен резерв для предстоящей оплаты отпусков - 100000 руб. 

3. Произведены отчисления в резервный капитал за счет чистой прибыли 8000 руб. 

4. Списаны денежные средства за счет целевого финансирования 13600 руб. 

      5. В результате переоценки стоимость основных средств  производственного начисления увеличена на 12400 руб., амортизация на 4600руб. 

6. Часть нераспределенной прибыли отчетного года распределена между учредителями - 37000 руб. 
Задание 2. По данным составить бухгалтерский баланс: 
	Основные средства 44000 руб.
	Уставный капитал 100000 руб.

	Касса 5000руб.
	Прибыль и убытки 6000 руб.

	Амортизация основных средств4000 руб.
	Расчетный счет 79000 руб.

	Расходы будущих периодов 1000 руб.
	Расчеты с поставщиками 13000 руб.

	Резервный капитал 10000 руб.
	Покупатели и заказчики 14000 руб.

	Кап. вложения 11000 руб.
	Задолжен. по коммунальным платежам  900 руб.

	Материалы 200 руб.
	Расчеты с бюджетом 3400 руб.

	Резерв по оплате труда 29000 руб.
	Расчеты по социальному страхованию 2800 руб.

	Товары 22900 руб.
	Расчеты по оплате труда 8000 руб.


Задания:

1.В задаче 1 необходимо произвести необходимые расчеты, определить финансовый результат и отразить операции на счетах бухгалтерского учета.

2.Заполните форму отчетности

3.В задании 3 необходимо проанализировать баланс, разработать аналитическую записку.

Билет №3

Инструкция:

Внимательно прочитайте ситуации и задания

Время выполнения задания – 40 минут

Задания выполняются письменно и устно с использованием плана счетов и форм отчетности:

Задание 1. Отразить операции на счетах бухгалтерского учета.

1. Получена прибыль от реализации товара 450 000 руб. 

2. Списаны материалы, утраченные при стихийных бедствиях 3000 руб. 

3. Начислен налог на прибыль 1470 руб. 

4. Создан резерв по сомнительным долгам 3000 руб. 

5. По истечении срока исковой давности списана депонированная заработная плата 739 руб. 

6. Убыток от выбытия нематериальных активов составил 830 руб. 

7. Получены доходы по ценным бумагам 1800 руб. 

8, Списана безнадежная дебиторская задолженность 7000 руб. 
Задание 2. По данным составить отчет о прибылях и убытках: 
	Показатели
	Отчетный период
	Предыдущий период

	Выручка от реализации товаров
	250 000
	247 918

	Покупная стоимость реализованных товаров
	107 540
	105 040

	Расходы на продажу
	18 970
	16 380

	НДС по реализованным товарам
	18 %
	18 %

	Прибыль прошлых лет выявленная в отчетном году
	1 710
	290

	Прочие расходы
	4 010
	5 220

	Прибыль от продажи основных средств
	1 000
	1 700

	Полученные проценты по займу
	980
	300


Задания:

1. В задаче необходимо произвести необходимые расчеты и отразить операции на счетах бухгалтерского учета.

2. Заполните форму отчетности

3. В задании 3 проанализировать динамику доходов организации, разработать аналитическую записку
Защита курсового проекта (работы).

Основные требования:

Требования к структуре и оформлению проекта (работы): 

Содержание курсовой работы должно соответствовать ее теме и плану.

Курсовая работа имеет следующую структуру:

· титульный лист;

· содержание;

· введение;

· основную часть работы;

· заключение;

· список использованных источников;

· приложение.

Во «Введении» следует дать пояснения к содержанию работы: круг рассматриваемых вопросов, временные границы исследуемой проблемы, характеристику фактических материалов, исследуемых в курсовой работе.

Во введении дается краткая характеристика объекта исследования, перечисляется основная  литература, даются отдельные пояснения к содержанию работы. Общий объем введения должен составлять 1-2 печатных листа.

В первой главе дается краткая характеристика исследуемого предприятия согласно Устава предприятия: 

цель и предмет деятельности,

местонахождение,

структура органов управления и контроля,

структура бухгалтерии,

анализ основных экономических показателей,

характеристика учетной политики предприятия,

производственные, технологические и иные отраслевые особенности и их влияние на постановку учета.

Во второй главе должны быть изложены методика составления и изучения бухгалтерской отчетности, предложены конкретные рекомендации, либо возможные направления их решения. Это могут быть вопросы повышения оперативности бухгалтерского учета, сокращение документооборота, разработка рациональных форм документов и регистров, внедрение прогрессивных методов учета, изменение средств автоматизации учетного процесса и т.д. 

В третьей главе необходимо рассмотреть значение, основные задачи и методику проведения экономического анализа финансовой отчетности;  провести анализ исследуемых показателей деятельности торгового предприятия, используя методику расчетов, а также влияние факторов на тот или иной показатель. Должны быть сделаны грамотные и экономически обоснованные выводы. 

В заключение следует разработать предложения, направленные на улучшение деятельности торгового предприятия. Выводы и предложения должны быть краткими, дающими полное представление о содержании и значении курсовой работы. По результатам проведенного анализа и учета бухгалтерской отчетности необходимо дать рекомендации по совершенствованию действующей практики работы.

Список использованных источников должен содержать перечень литературы. Все источники располагаются под номерами, после которых делают пробел.

Расположение источников в списке:

1. официальные документы:

· Конституция РФ;

· Налоговый Кодекс РФ;

· законодательные материалы (законы, ПБУ);

· постановления, методические рекомендации;

2. статистические сборники;

3. далее в алфавитном порядке по первым буквам фамилии авторов или названий учебников (если нет авторов);

4. журналы, газеты.

5. Интернет ресурсы.

КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ

 «5» (отлично):

1. Глубокое и полное раскрытие темы.

2. Студент легко ориентируется в материале, изложенном в курсовой работе.

3. Умелая взаимосвязь теории и практики. Элементы исследовательской работы.

4. Доказательное обоснование вывода.

5. Грамотное, логическое изложение ответа при защите работы.

6. Качественное оформление.

«4» (хорошо):

1. Полное раскрытие темы.

2. Хорошая ориентация в материале, изложенном в курсовой работе.

3. Умелое обоснование вывода.

4. Грамотное изложение ответа при защите работы, но содержание и форма ответа имеют отдельные неточности.

5. Хорошее оформление.

«3» (удовлетворительно):

1. Недостаточно полное раскрытие темы.

2. Отсутствует взаимосвязь теории с практикой.

3. Студент обнаруживает знание и понимание основных положений раскрываемой темы, но излагает его:

· неполно;

· непоследовательно;

· допускает неточности в определении понятий;

· не умеет доказательно обосновать свои выводы;

4. Небрежное оформление.
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