Учебно-методический комплекс по  МДК 02.02 Бухгалтерская технология проведения и оформления инвентаризации 
для специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) 

Пояснительная записка

          Основным способом бухгалтерского наблюдения за состоянием и движением хозяйственных средств является документация, что, не исключает возможности расхождения учетных записей с фактическими остатками средств организации. Чтобы обеспечить контроль за сохранностью хозяйственных средств, для обеспечения реальности показателей бухгалтерского учета используется элемент метода бухгалтерского учета  - инвентаризация.
Инвентаризация является эффективным методом контроля за сохранностью имущества организации, соблюдением финансовой дисциплины, правильностью отражения операций на счетах бухгалтерского учета.
         Предприятия  торговли имеют разные правовые формы  и разные формы учета, однако во всех предприятиях проводится инвентаризация имущества и обязательств. При разработке учебного плана в соответствии с требованиями стандарта третьего поколения после функционального анализа сформировали профессиональный модуль  «Ведение бухгалтерского учета источников формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации» (ПМ02).  

      Профессиональный модуль включает в себя МДК 02.01. «Практические основы бухгалтерского учета источников формирования имущества организации» и МДК 02.02 «Бухгалтерская технология проведения и оформления инвентаризации».


Изучение курса МДК 02.02 «Бухгалтерская технология проведения и оформления инвентаризации» играет важную роль в процессе профессиональной подготовки высококвалифицированных бухгалтеров. Компетентностный подход реализуется в данном профессиональном модуле,   который включает в себя междисциплинарный курс по изучению порядка проведения и документального оформления  инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации и учебную практику по  формированию источников имущества организации и проведению инвентаризации в организации.
      При этом междисциплинарный курс «Бухгалтерская технология проведения и оформления инвентаризации»  включает в себя также такие вопросы, как цели и задачи инвентаризации, виды инвентаризаций, порядок их проведения и документального оформления, выявление результатов инвентаризации и отражение их в учете, особенности проведения инвентаризации различных видов имущества и обязательств.
К концу обучения студенты должны сформироваться как специалисты своего дела и осознанно включиться в профессионально-производственную деятельность, и ключевыми компетенциями должны стать: выполнение работ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации; проведение подготовки к инвентаризации и проверка действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета; отражение в бухгалтерских проводках зачета и списания недостачи ценностей (регулировка инвентаризационной разницы) по результатам инвентаризации; составление учетных форм в установленные законодательством сроки.

В учебно-методический комплекс по  МДК 02.02 «Бухгалтерская технология проведения и оформления инвентаризации» включены конкретные разделы и темы: технология проведения и оформления инвентаризации; цели, порядок и сроки проведения инвентаризации; оформление результатов инвентаризации; инвентаризация основных средств и нематериальных активов и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках; порядок инвентаризации материально-производственных запасов; инвентаризация дебиторской и кредиторской задолженности организации; порядок инвентаризации расчетов и технология определения их реального состояния; порядок выявления задолженности, нереальной для взыскания с целью принятия мер к взысканию задолженности с должников; порядок инвентаризации недостач и потерь от порчи ценностей, целевого финансирования, доходов будущих периодов. Изучение данных тем позволит студенту глубже понять все основные аспекты инвентаризационной работы на  предприятии и успешно реализовать свои интересы, в том числе и путем организации собственного дела. 


        Междисциплинарный курс  взаимосвязан со многими дисциплинами и профессиональными модулями, изучаемыми студентами данной  специальности: «Экономика предприятия», «Основы бухгалтерского учета», ПМ 01 «Документирование хозяйственных операций  и ведение бухгалтерского учета имущества организации», ПМ 04 «Составление и использование бухгалтерской отчетности»

Учебно-методический комплекс включает в себя рабочую программу, лекционный, практический материал, контрольные вопросы и тесты для самоподготовки и проверки знаний, необходимые для освоения общих и профессиональных компетенций, а также комплект контрольно – оценочных средств.


В результате изучения МДК 02.02 «Бухгалтерская технология проведения и оформления инвентаризации» студент должен знать: нормативные документы, регулирующие порядок проведения инвентаризации имущества; задачи и состав инвентаризационной комиссии; процесс подготовки к инвентаризации; порядок подготовки регистров аналитического учета по местам хранения имущества; перечень лиц, ответственных за подготовленный этап для подбора документации, необходимой для проведения инвентаризации;  приемы физического подсчета имущества; порядок составления инвентаризационных описей и сроки передачи их в бухгалтерию; порядок составления сличительных ведомостей в бухгалтерии и установление соответствия данных о фактическом наличии средств данным бухгалтерского учета ;порядок инвентаризации основных средств и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках; порядок инвентаризации нематериальных активов и отражение ее результатов в бухгалтерском учете; формирование бухгалтерских проводок по отражению недостачи ценностей, выявленные в ходе инвентаризации, независимо от причин их возникновения с целью контроля на счете 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей»; формирование бухгалтерских проводок по списанию недостач в зависимости от причин их возникновения;  процедуру составления акта по результатам инвентаризации;  порядок инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности организации; порядок инвентаризации расчетов; технологию проведения реального состояния расчетов; порядок выявления задолженности, нереальной для взыскания, с целью принятия мер к взысканию задолженности с должников, либо к списанию ее с учета; порядок инвентаризации недостач и потерь от порчи ценностей (счет 94), целевого финансирования (счет 86), доходов будущих периодов (счет 98).

Учебно-методический комплекс включает в себя традиционные и инновационные учебные материалы, позволяющие обеспечить  лучшее изучение профессионального модуля.
Необходимость учебно-методического комплекса обусловлена тем, что в нем соединены  теоретический, практический материал по междисциплинарному курсу, а также контрольные вопросы по изученному материалу.

Учебно-методический комплекс может быть использован преподавателями и студентами для изучения  основ инвентаризационной работы,   для проведения лекционных и практических занятий по междисциплинарному курсу. Применение данного УМК будет способствовать эффективному использованию учебного времени, а также окажет практическую помощь при изучении МДК.

Учебно-методический комплекс разработан на основании Федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования.

Учебно-методические материалы, включающие лекции и практические задания

Порядок инвентаризации материально-производственных запасов.

Товарно-материальные ценности (производственные запасы, готовая продукция, товары, прочие запасы) заносятся в описи по каждому отдельному наименованию с указанием вида, группы, количества и других необходимых данных (артикула, сорта и др.).

Инвентаризация товарно-материальных ценностей должна, как правило, проводиться в порядке расположения ценностей в данном помещении.

При хранении товарно-материальных ценностей в разных изолированных помещениях у одного материально-ответственного лица инвентаризация проводится последовательно по местам хранения. После проверки ценностей вход в помещение не допускается (например, опломбировывается) и комиссия переходит для работы в следующее помещение.

Комиссия в присутствии заведующего складом (кладовой) и других материально-ответственных лиц проверяет фактическое наличие товарно-материальных ценностей путем обязательного их пересчета, перевешивания или перемеривания. Не допускается вносить в описи данные об остатках ценностей со слов материально-ответственных лиц или по данным учета без проверки их фактического наличия.

Товарно-материальные ценности, поступающие во время проведения инвентаризации, принимаются материально-ответственными лицами в присутствии членов инвентаризационной комиссии и приходуются по реестру или товарному отчету после инвентаризации.

Эти товарно-материальные ценности заносятся в отдельную опись под наименованием "Товарно-материальные ценности, поступившие во время инвентаризации". В описи указывается дата поступления, наименование поставщика, дата и номер приходного документа, наименование товара, количество, цена и сумма. Одновременно на приходном документе за подписью председателя инвентаризационной комиссии (или по его поручению члена комиссии) делается отметка "после инвентаризации" со ссылкой на дату описи, в которую записаны эти ценности.

При длительном проведении инвентаризации в исключительных случаях и только с письменного разрешения руководителя и главного бухгалтера организации в процессе инвентаризации товарно-материальные ценности могут отпускаться материально-ответственными лицами в присутствии членов инвентаризационной комиссии.

Эти ценности заносятся в отдельную опись под наименованием "Товарно-материальные ценности, отпущенные во время инвентаризации". Оформляется опись по аналогии с документами на поступившие товарно-материальные ценности во время инвентаризации. В расходных документах делается отметка за подписью председателя инвентаризационной комиссии или по его поручению члена комиссии.

Инвентаризация товарно-материальных ценностей отгруженных, не оплаченных в срок покупателями, находящихся на складах других организаций, заключается в проверке обоснованности числящихся сумм на соответствующих счетах бухгалтерского учета.

На счетах учета товарно-материальных ценностей, не находящихся в момент инвентаризации в подотчете материально-ответственных лиц (в пути, товары отгруженные и др.), могут оставаться только суммы, подтвержденные надлежаще оформленными документами: по находящимся в пути - расчетными документами поставщиков или другими их заменяющими документами, по отгруженным - копиями предъявленных покупателям документов (платежных поручений, векселей и т. д.), по просроченным оплатой документам - с обязательным подтверждением учреждением банка; по находящимся на складах сторонних организаций - сохранными расписками, переоформленными на дату, близкую к дате проведения инвентаризации.

Предварительно должна быть произведена сверка этих счетов с другими корреспондирующими счетами. Например, по счету "Товары отгруженные" следует установить, не числятся ли на этом счете суммы, оплата которых почему-либо отражена на других счетах ("Расчеты с разными дебиторами и кредиторами" и т. д.) или суммы за материалы и товары, фактически оплаченные и полученные, но числящиеся в пути.

Описи составляются отдельно на товарно-материальные ценности, находящиеся в пути, отгруженные, не оплаченные в срок покупателями и находящиеся на складах других организаций.

В описях на товарно-материальные ценности, находящиеся в пути, по каждой отдельной отправке приводятся следующие данные: наименование, количество и стоимость, дата отгрузки, а также перечень и номера документов, на основании которых эти ценности учтены на счетах бухгалтерского учета.

В описях на товарно-материальные ценности, отгруженные и не оплаченные в срок покупателями, по каждой отдельной отгрузке приводятся наименование покупателя, наименование товарно-материальных ценностей, сумма, дата отгрузки, дата выписки и номер расчетного документа.

Товарно-материальные ценности, хранящиеся на складах других организаций, заносятся в описи на основании документов, подтверждающих сдачу этих ценностей на ответственное хранение. В описях на эти ценности указываются их наименование, количество, сорт, стоимость (по данным учета), дата принятия груза на хранение, место хранения, номера и даты документов.

В описях на товарно-материальные ценности, переданные в переработку другой организации, указываются наименование перерабатывающей организации, наименование ценностей, количество, фактическая стоимость по данным учета, дата передачи ценностей в переработку, номера и даты документов.

Малоценные и быстроизнашивающиеся предметы, находящиеся в эксплуатации, инвентаризируются по местам их нахождения и материально-ответственным лицам, на хранении у которых они находятся.

Инвентаризация проводится путем осмотра каждого предмета. В описи малоценные и быстроизнашивающиеся предметы заносится по наименованиям в соответствии с номенклатурой, принятой в бухгалтерском учете.

При инвентаризации малоценных и быстроизнашивающихся предметов, выданных в индивидуальное пользование работникам, допускается составление групповых инвентаризационных описей с указанием в них ответственных за эти предметы лиц, на которых открыты личные карточки, с распиской их в описи.

Предметы спецодежды и столового белья, отправленные в стирку и ремонт, должны записываться в инвентаризационную опись на основании ведомостей-накладных или квитанций организаций, осуществляющих эти услуги.

Малоценные и быстроизнашивающиеся предметы, пришедшие в негодность и не списанные, в инвентаризационную опись не включаются, а составляется акт с указанием времени эксплуатации, причин негодности, возможности использования этих предметов в хозяйственных целях.

Тара заносится в описи по видам, целевому назначению и качественному состоянию (новая, бывшая в употреблении, требующая ремонта и т.д.).

На тару, пришедшую в негодность, инвентаризационной комиссией составляется акт на списание с указанием причин порчи.

Тема 7 Инвентаризация расчетов организации
Задание: Провести инвентаризацию расчетов по данным учета:

ООО «Лидер» с уставным капиталом 500000 руб. занимается оптовой продажей товаров. Учет товаров и материалов ведется по фактической себестоимости на счетах 41/1 «Товары на складах» и 10 «Материалы» Выручка от продажи товаров определяется в учете по методу отгрузки. 

2.2.2. Исходные данные для выполнения задания 

Рассматриваемый период – март 201_г. 

Остатки на начало месяца по синтетическим счетам представлены в таблице 1. 

Таблица 1

Сальдо по синтетическим счетам

	№ п/п
	Код счета
	Наименование счета
	Д-т
	К-т

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	01
	Основные средства
	38396
	

	2
	02
	Амортизация основных средств
	
	4814

	3
	10 
	Материалы
	7176
	

	4
	19
	НДС по приобретенным товарам
	13412
	

	5
	41/1
	Товары в оптовой торговле 
	421411
	

	6
	41/3
	Тара под товарами и порожняя  
	10478
	

	7
	44
	Расходы на продажу 
	55039
	

	8
	50 
	Касса
	2000
	

	9
	51
	Расчетный  счет
	282604
	

	10
	57 
	Переводы  в пути
	69800
	

	11
	60
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками
	
	180738

	12
	62 
	Расчеты с покупателями и заказчиками
	24350
	

	14
	68
	Расчеты по налогам и сборам
	
	3500

	15
	69
	Расчеты по социальному страхованию
	
	7950

	16
	70 
	Расчеты с персоналом по оплате труда 
	
	26600

	20
	76/6
	Расчеты с прочими дебиторами и кредиторами
	980
	13822

	22
	80
	Уставный капитал
	
	500000

	23
	84
	Нераспределенная прибыль
	
	41210

	25
	99
	Прибыль отчетного года
	
	147012

	
	
	Итого:
	925646
	925646


На предприятии учет ведется в разрезе аналитических счетов. Остатки по аналитическим счетам на начало месяца представлены в таблице 2.

Таблица 2

Расшифровка сальдо по счету 60

	№ п/п
	Наименование поставщиков
	Сальдо

	
	
	Дебет
	Кредит

	1

2

3

4
	Металлобаза

ОАО Росхозторг

ОАО Востокторг

  Завод стеклянных изделий 
	-------

-------

-------

-------
	20340

27638

66800

65960

	х 
	Итого 
	-------
	180738


Расшифровка сальдо по счету 76

	№ п/п
	Наименование поставщиков
	Сальдо

	
	
	Дебет
	Кредит

	1

2

3

4

5
	76/4 Ткаченко

76/1 ООО Сервис

Компания Региомед

Дальэнерго 

ЖЭУ 
	------

980

-------

-------

-------
	1262

------

2500

5740

4320

	х 
	Итого 
	980
	13822


Расшифровка сальдо по счету 62

	№ п/п
	Наименование поставщиков
	Сальдо

	
	
	Дебет
	Кредит

	1

2

3
	ТД Азалия

ООО Посуда

ЧП Мечта
	9380

2020

12950
	------

------

------

	х 
	Итого 
	24350
	------


Задача1

Операции за месяц

	№
	Содержание операции

	1
	От ООО «Сервис» погашена  дебиторская задолженность  ? (см. сальдо)

	2
	Выдана зарплата за вторую половину февраля (см. сальдо по счету 70) (см. сальдо)

	3
	Погашена задолженность ТД Азалия, ООО Посуда, ЧП Мечта см. сальдо по счету 62

	4
	Григорьеву А.А. – по трудовому соглашению. Начислено 3842( руб.) Произвести удержание налога на доходы – 13% от начисленной заработной платы (в целых рублях).

	5
	Поступили  товары от поставщика  Завода стеклянных изделий на сумму 18000  руб., НДС 18%. Счет-фактура № 1244 от 1.03

	6
	Поступили товары от ООО «Новэкс» на сумму  18900 руб.

При приемке установлены излишки: на сумму 660-80 руб., вкл. НДС18% 

	7
	Поступили товары от поставщика ОАО «Хабкомцентр»  на сумму  18284 руб. Выявлена недостача  товара  при приемке на сумму 520 руб.по вине поставщика     

	8
	Поступили товары от поставщика ОАО «Востокторг» на сумму   6000 руб., НДС 18% Выявлена недостача  товара 100 руб. в пределах норм естественной убыли.

	9
	Возврат поставщику ОАО «Росхозторг» контейнеров в количестве 2 шт. (см. расшифровку по сальдо 41/3) 

	10
	На расчетный счет поступила выручка от покупателей за реализованные товары 286088 руб. , вкл. НДС 18% Списаны реализованные товары по покупной стоимости на сумму 124693 руб.

	11
	ПП № 3809 Металлобазе оплата за товар (с-до на 01.03) – ?

ПП № 3810 ОАО Росхозторг оплата за товар (с-до 01.03) – ?

ПП № 3811 ОАО Востокторг оплата за товар (с-до 01.03) – ?

ПП № 3812 УФК по Хабаровскому краю ИФНС задолженность (с-до на 01.03)?

	12
	ПП № 3813 от 02.03 поставщика завода стеклянных изделий оплата за товар, полученный в феврале – (с-до)? руб., в том числе НДС – 18% руб.

	13
	Начислено и оплачено по ПТ № 70 от 03.03 ООО «Сервис» за услуги связи по счету-фактуре № 1098:1120 руб. НДС 18%. 

	14
	Погашена задолженность за февраль, и март по ПТ № 234 от 03.03 Медицинская компания «Региомед» по счету – фактуре № 456: стоимость мед. осмотра – 4270 руб.; НДС 18% - 769 руб. Итого к оплате: 5039 руб.

	16
	ПП № 3816 от 03.03 ОАО «Хабкомцентр» оплата за товар. 

ПП № 3817 от 03.03 Завода стеклянных изделий оплата за  товар.

	17
	ПП № 3821 от 05. 03 ЗАО Дальопт – плановый платеж за товар – 20 000 руб. 

	18
	На расчетный счет зачислена выручка от покупателей за реализованные товары 229788 руб. , вкл. НДС 18% Списаны реализованные товары по покупной стоимости на сумму 108186 руб

	19
	ПТ № 53 от 06. 03. ОАО «Росхозторг» за сданную тару по накладной № 35 от 01.03 – 10478 руб. 

	20
	 ПП № 3826 от 09.03 Фонду социального страхования отчисления на соц. страхование – 1950 руб. 

	21
	Начислено и оплачено ПТ № 126 от 09.03 ЖЭУ № 12 за аренду за второй квартал 20__г. согласно счет-фактуре № 346 от 25.02: арендная плата – 4 799 руб. 70 коп.,  отопление – 1024 руб. 20 коп., 

вода – 300 руб. НДС 18% - Итого к оплате 7 226 руб. 20 коп. 

	22
	ПП № 3828 от 09.03 Пенсионному Фонду РФ взносы за февраль – 6 000 руб. 

	23
	 Начислено и оплачено ПТ № 256 от 14.03 Ремстройконтора за услуги по счету-фактуре № 289 от 13.03:за обслуживание электросети в марте – 6930 руб.; НДС 18% - 1247, 40 руб.Итого к оплате: 8177, 40 руб.  

	24
	ПП № 3834 от 15.03 магазин № 18 оплата за компьютер по счету-фактуре № 529 от 12.03: 

стоимость компьютера – 49 000 руб.; НДС 18%- 8820 руб. Итого к оплате: 57820 руб. 

	25
	 Начислено и оплачено ПП № 3838 от 23.03 Рекламное агентство за услуги: за оформление подсветки рекламного баннера 2500,НДС 18% 

	26
	Начислено и оплачено ПП № 3839 от 23.03 Отделу вневедомственной охраны по договору № 12345678:за охрану 5000 руб.НДС 18% Итого в оплате: 

	27
	ПП № 3840 от 24.03 ЖЭУ № 12 за услуги (сальдо февраль):сумма  4320 руб.

	29
	Начислена зарплата сотрудникам и отчисления во внебюджетные фонды ?(см. задача2)

	30
	Списать расходы ПО СЧЕТУ 44 «Расходы на продажу» ( сумму определить)

	31
	Списан НДС по реализованным товарам ( сумму определить)

	32
	Определен и списан финансовый результат от продажи ( сумму определить)

	33
	Начислен налог на прибыль  ( сумму определить)


Определить суммы задолженности по счетам 60, 62, 76, и определить их реальность (сравнить с данными баланса).

Учебно-методический комплекс включает лекционный материал и практические задания по всем темам рабочей программы  дисциплины.
Словарь терминов и персоналий.

Инвентаризация – уточнение фактического наличия имущества и финансовых обязательств путем сопоставления их с данными бухгалтерского учета на определенную дату.

Инвентаризация выборочная – проводится на отдельных участках производства или при проверке работы материально ответственных лиц.

Инвентаризация периодическая – проводится в конкретные сроки в зависимости от вида и характера имущества.

Инвентаризация перманентная – в течение года каждый объект инвентаризуется один раз.

Инвентаризация полная – проверка всех видов имущества и финансовых обязательств организации; проводится перед составлением годового отчета и по требованиям финансовых и следственных органов.

Инвентаризационная деятельность – приобретение и продажа долгосрочных и краткосрочных активов и других инвестиций, не относящихся к денежным эквивалентам. 

Контрольно-оценочные средства (пример)

	Вопросы по теме: «Цели, порядок и сроки проведения инвентаризации».

1. С какой целью проводится инвентаризация имущества и обязательств?
2. Какие сроки проведения инвентаризации существуют?
3. В каком документе указываются основные сроки проведения инвентаризации?

4. Какой нормативный документ регламентирует порядок проведения инвентаризации?

5. Что является основанием для проведения инвентаризации?

	Вопросы по теме: «Общие правила проведения инвентаризации»
1. Какая подготовительная работа проводится перед началом инвентаризации?
2. Какой нормативный документ регламентирует правила проведения инвентаризации?

3. Основная последовательность проведения инвентаризации денежных средств.
4. В каких случаях обязательно проведение инвентаризации?
5. Когда проведение инвентаризации не обязательно?

	Вопросы по теме: «Оформление результатов инвентаризации»
1. Какие требования предъявляются к оформлению инвентаризационной описи?
2. Как составляется сличительная ведомость?
3. Каким документом оформляется результат инвентаризации денежных средств?
4. Где регистрируются акты контрольных проверок?
5. В скольки экземплярах составляется инвентаризационная опись?
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