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Пояснительная записка

     Учебно-методический комплекс составлен в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандара и реализует принципы непрерывного образования по дисциплине «Иностранный язык в профессиональной деятельности», что соответствует современным потребностям личности и общества.

Цели Учебно-Методического Комплекса:

– развитие иноязычной коммуникативной компетенции в совокупности ее составляющих, а    именно:

•
речевая компетенция – развитие коммуникативных умений в четырех основных видах речевой деятельности (говорении, аудировании, чтении, письме);

•
языковая компетенция – овладение новыми языковыми средствами (фонетическими, орфографическими, лексическими, грамматическими) в соответствии с темами и ситуациями общения, отобранными для студентов; освоение знаний о языковых явлениях английского языка, разных способах выражения мысли в родном и английском языках;

•
социокультурная/межкультурная компетенция – приобщение к культуре, традициям, реалиям страны изучаемого языка в рамках тем, сфер и ситуаций общения, отвечающих опыту, интересам, психологическим особенностям учащихся 1-3 курса; формирования умения представлять свою страну, ее культуру в условиях межкультурного общения;

•
компенсаторная компетенция – развитие умений выходить из положения в условиях дефицита языковых средств при получении и передаче информации;

•
учебно-познавательная компетенция – дальнейшее развитие общих и специальных учебных умений, универсальных способов деятельности; ознакомление с доступными учащимся способами и приемами самостоятельного изучения языков и культур, в том числе с использованием новых информационных технологий;

•
формирование у учащихся потребности изучения иностранных языков и овладения ими как средством общения, познания, самореализации и социальной адаптации в поликультурном полиэтническом мире в условиях глобализации на основе осознания важности изучения иностранного языка и родного языка как средства общения и познания в современном мире;

•
формирование общекультурной и этнической идентичности как составляющих гражданской идентичности личности; воспитание качеств гражданина, патриота; развитие национального самосознания, стремления к взаимопониманию между людьми разных сообществ, толерантного отношения к проявлениям иной культуры; лучшее осознание своей собственной культуры;

•
развитие стремления к овладению основами мировой культуры средствами иностранного языка;

•
осознание необходимости вести здоровый образ жизни путем информирования об общественно признанных формах поддержания здоровья и обсуждения необходимости отказа от вредных привычек.

Для достижения поставленных целей изучения английского языка в СПО необходимо решение следующих практических задач:

- формирование представлений об английском языке как средстве общения, позволяющем добиваться взаимопонимания с людьми, говорящими/ пишущими на английском языке, узнавать новое через звучащие и письменные тексты;

- обеспечение коммуникативно-психологической адаптации студентов к новому языковому миру для преодоления в дальнейшем психологического барьера и использования английского языка как средства общения;

- расширение лингвистического кругозора студентов; освоение элементарных лингвистических представлений, доступных обучающимся и необходимых для овладения устной и письменной речью на иностранном языке на элементарном уровне;

- развитие личностных качеств обучаемых, внимания, мышления, памяти и воображения в процессе участия в моделируемых ситуациях общения, ролевых играх; в ходе овладения языковым материалом;

-развитие эмоциональной сферы студентов в процессе обучающих игр, учебных спектаклей с использованием английского языка;

-приобщение учащихся к новому социальному опыту за счет проигрывания на английском языке различных ролей в игровых ситуациях, типичных для семейного, бытового, учебного общения;

- духовно-нравственное воспитание студентов, понимание и соблюдение ими таких нравственных устоев семьи, как любовь к близким, взаимопомощь, уважение к родителям, забота о младших;

- развитие познавательных способностей, овладение умением координированной работы с разыми компонентами учебно-методического комплекта (учебником, рабочей тетрадью, аудиоприложением, мультимедийным приложением и т.д.), умением работать в паре, в группе.

УМК могут воспользоваться как студенты в процессе обучения английскому языку, так и преподаватели иностранного языка так как весь необходимый материал дан в полном объёме, в строгой последовательности согласно календарно-тематическому плану. Даны планы и лекции к урокам, в которых приведены тексты к изучаемым темам, лексический материал, лексико-грамматические упражнения, контрольные задания по текущему, промежуточному, рубежному и итоговому контролю.

Учебно-методические материалы, включающие лекции и практические задания
Тема: Business Letter. (Деловое письмо) 
Обучающие цели: 
- развитие навыков оформления и написания писем: писем личного характера и деловых писем.
                  - развитие способности выражать мысли в письменной форме.



-развитие умений излагать факты в письме личного и делового характера.

                  - совершенствование умений связного, логичного и стилистически уместного оформления высказывания в письменной форме
                  - совершенствование навыков распознавания и употребления в письменной речи глаголов в наиболее употребительных временных формах действительного залога: Simple, Continuous, Perfect.
Развивающие цели: - развитие логического мышления, памяти, формирование навыков самостоятельной работы, совместной работы в группе, использование приобретённых знаний и умений в практической и профессиональной деятельности.
Воспитательные цели: - повышение общей культуры учащихся, расширение кругозора.
Обеспечение уроков:


Алфавит, учебник И.П.Агабекян, Деловой Английский словари, таблицы, раздаточный материал(письма)
Урок 1. Оформление конверта, анализ, структура делового письма. The Present Perfect (образование, перевод, вопросы).
Ход урока

	Этапы урока
	Формы и методы обучения

	I. Организационный момент
	Назвать дату. Сообщение темы урока-Деловое письмо, цели урока

	II. Работа по теме “Business letter” (“Деловое письмо”. 
Знакомство со структурой и оформлением деловых писем.
	1.Познакомить учащихся с оформлением конвертов для написания делового письма.
2. Познакомить с элементами делового письма (использовать учебник «Деловой английский» И. П. Агабекян стр.63-70)

3. Познакомить с образцами деловых писем (стр. 51-53) Английский язык для деловых людей.


	III. Работа с лексикой, используемой в деловых письмах.
	1.Введение слов. (приложение к уроку №1)
2. Закрепление слов в упражнении

Переведите на английский язык предложения, используя новые слова. (приложение №1).



	IV. Работа с грамматическим материалом (The Present Perfect)
	1. Образование времени, перевод, употребление.
2. Закрепление грамматики в упражнении (Приложение 1)
Упр.1Раскройте скобки, ставьте глагол в Present Perfect, предложения переведите.

Упр. 2 Закончите предложения.


	V. Домашнее задание.
	Выучить слова, правила написания делового письма.


Приложение к уроку. (Упражнения)

Exercise 1. Translate into English using new words and expressions.
1. Мы сообщаем вам, что получили ваше письмо.

2. Мы прилагаем к письму характеристики и ценовой лист.

3. Мы подтверждаем получение письма.

4. Мы обещаем поставлять товар вовремя.

5. Мы принимаем ваши условия.

6. Мы требуем заменить товар.

7. Ваша цена нас устраивает.

8. Наша пересмотренная дата-1 октября.

9. Они предлагают нам хорошую скидку.

10. Мы бы хотели развивать сотрудничество с вашей компанией.

Exercise 2.Раскройте скобки, ставьте глагол-сказуемое в Present Perfect.
  1. I  just (see)  this film.

  2. He already  (read)  this book.

  3. The rain (not stop) yet.

  4. They (not come)yet.

  5. I never (be) to the USA.

  6. I (work) there since 1991.

   7. Ann recently (lose) his  telephone number.

    8. ….you ever (be) to France?

    9. He just  (make) tea for all of us.

   10. …you already (finish) the article?

   11. The discovery (to open) a new era in the exploration of space.

Exercise 3. Закончите предложения
    1. I have never …

    2. Peter has just … 

    3. Have you ever  …

    4. We have already …

    5. I have not  … since

Учебно-методический комплекс включает лекционный материал и практические задания по всем темам рабочей программы  дисциплины.
Контрольно-оценочные средства (пример)

Задания к промежуточному контролю.  Вариант I.
          I. Вставьте требуемый глагол.

1. This girl  …. as an accountant .

has

2. The woman  … a shop assistant.

will open

3. He … the taxes yesterday.


works

4. The shop assistants … customers.

is

5. He … much money in his pocket. 

payed

6. The bank … at 10 o’clock.


serve
II. Соедините глагол и существительное, прилагательное и существительное.

1. to try on 





1. account

2. current





2. computer

3. to use





3. supermarket





4. big
                                                            4.  clothes                                                    
III. Выберите правильный вариант. Что это? Кто это?
1. They are owners of the bank.

   a).managers b). shareholders  c). employee

2. They give money at interests.

   a). shops b). banks  c). markets.

3. We write it to our business partners.

   a). book  b). a business letter  c). a personal letter.

4. It puts the goods into the hands of the customers.

   a). wholesaler  b). accountant  c). retailer

IV.Поставьте предложение в страдательный залог.

They contact customer and manufacturer.

Словарь терминов и персоналий

The Present Perfect - Настоящее завершенное время. Это время обозначает, что действие к моменту речи уже закончилось (завершилось) и это действие связано с настоящим моментом.

The Past Perfect - Прошедшее завершенное время. Это время обозначает, что действие закончилось (завершилось) к какому- то моменту в прошлом. Определённый момент может быть выражен или придаточным предложением временем или другим действием.

The Future Perfect - Будущее завершенное время. Это время обозначает, что действие завершится к определённому моменту в будущем. Определённый момент может быть выражен либо обстоятельством будущего времени либо придаточным предложением времени.

Participle - Причастие. Это такая часть речи, которая с одной стороны похожа на прилагательное и может отвечать на вопрос какой? А с другой стороны может выражать действие как и глагол. Поэтому и функции у причастия такие же как у прилагательного или глагола.

5. Passive voice - Страдательный залог. Сказуемое в страдательном залоге обычно обозначает действие, которое совершается над подлежащим каким-то лицом.

6. Infinitive - Инфинитив. Это неличная форма глагола. Инфинитив употребляется с частицей, но в ряде случаев частица опускается.
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