Учебно-методический комплекс по учебной дисциплине «Бухгалтерский учет в общественном питании»
для специальности 43.02.15 Поварское и кондитерское дело
Пояснительная записка


 Программа подготовки специалистов среднего звена по специальности 43.02. 15 Поварское и кондитерское дело предусматривает обязательное изучение учебной дисциплины «Бухгалтерский учет в общественном питании»

Учебная дисциплина «Бухгалтерский учет в общественном питании» является вариативной частью программы подготовки специалистов среднего звена по специальности СПО.
К концу обучения студенты должны сформироваться как специалисты своего дела и осознанно включиться в профессионально-производственную деятельность, и ключевыми компетенциями должны стать: знание основных экономических понятий, особенностей ценообразования в общественном питании, работа с  первичными документами  по хозяйственным операциям,  с бухгалтерской отчетностью; формирование навыков использования различных  подходов к организации  бухгалтерского учета имущества и источников для обеспечения принятия рациональных управленческих решений с применением положений нормативно - законодательных актов.

В основу учебно-методического комплекса учебной дисциплины «Бухгалтерский учет в общественном питании» включены конкретные разделы и темы: теоретические основы бухгалтерского учета, организация учета в предприятиях питания, учет труда и заработной платы, удержания и вычеты из заработной платы, расчеты с бюджетом и внебюджетными фондами по налогам и сборам, учет финансовых результатов по обычным и прочим видам деятельности, учет расчетов с разными кредиторами. Изучение данных тем позволит студенту глубже понять все основные аспекты организации бухгалтерского учета основных видов имущества и источников предприятий общественного питания и успешно реализовать свои интересы, в том числе и путем организации собственного дела. 

Учебная дисциплина «Бухгалтерский учет в общественном питании» является фундаментальной основой для изучения особенностей организации бухгалтерского учета в предприятиях и организациях любой формы собственности.  Бухгалтерский учет основных видов источников охватывает многочисленные аспекты деятельности предприятия. Учебная дисциплина «Бухгалтерский учет в общественном питании» взаимосвязана со многими дисциплинами и профессиональными модулями, изучаемыми студентами данной специальности: «Экономика предприятия», «Документационное обеспечение управления», ПМ 06 «Организация и контроль текущей деятельности подчиненного персонала»


Учебно-методический комплекс включает в себя рабочую программу, лекционный, практический материал по дисциплине, контрольные вопросы и тесты для самоподготовки и проверки знаний, необходимые для освоения общих и профессиональных компетенций, а также комплект контрольно – оценочных средств.

Учебно-методический комплекс включает в себя традиционные и инновационные учебные материалы, позволяющие обеспечить лучшее изучение учебной дисциплины.
Необходимость учебно-методического комплекса обусловлена тем, что в нем соединены теоретический, практический материал по дисциплине, а также контрольные вопросы по изученному материалу.

Учебно-методический комплекс может быть использован преподавателями и студентами для изучения вопросов организации бухгалтерского учёта на предприятиях питания, для проведения лекционных и практических занятий по учебной дисциплине. Применение данного УМК будет способствовать эффективному использованию учебного времени, а также окажет практическую помощь при изучении организации учета в предприятиях общественного питания.
Учебно-методические материалы, включающие лекции и практические задания
Лекция. Понятие о хозяйственном учете, его виды. Бухгалтерский учет, его объекты и основные задачи, особенности.
Бухгалтерский учет, его объекты и основные задачи. Требования к ведению бухгалтерского учета. Понятие о хозяйственном учете как об одной из важнейших функций управленческой деятельности. 

Хозяйственный учет представляет собой количественное отражение и качественную характеристику хозяйственной деятельности предприятия в целях контроля, воздействия на нее и управления ею.

Виды хозяйственного учета, их взаимосвязь. Требования, предъявляемые к хозяйственному учету. Виды измерителей, используемых в хозяйствен​ном учете.

Оперативный учет: сфера его применения, источники получения информации. Сущность оперативного учета состоит в быстроте и своевременности отражения хозяйственных процессов, использовании данных учета в оперативном руководстве для воздействия на ход выполнения установленных заданий каждым подразделением предприятия (цехом, отделом, секцией и т. д.)

Примером оперативного учета может быть определение и расчет стоимости поступившего товара, определение выручки или товарооборота. 

Недостатки оперативного учета: неточность информации, отсутствие документального подтверждения, 

Функции:

· Наблюдение процессов

· Накопление и представление данных

Бухгалтерский учет: сфера его применения, способы и источники получения информации. Бухгалтерский учет- это научно обоснованная система сплошного, непрерывного и документального наблюдения, измерения и отражения в денежном выражении деятельности предприятия, организации, учреждения.

Задачи бухгалтерского учета:

· Формирование полной и достоверной информации о деятельности организации и ее имущественном положении, необходимой внутренним пользователям бухгалтерской отчетности;

· Обеспечение информацией, необходимой внутренним и внешним пользователям бухгалтерской отчетности для контроля за соблюдением законодательства;

· Предотвращение отрицательных результатов хозяйственной деятельности;

· Выявление внутрихозяйственных резервов обеспечения ее финансовой устойчивости.

Функции бухгалтерского учета:

· Контрольная –осуществление контроля за сохранностью, наличием и движением имущества;

· Информационная-сбор информации с целью планирования и прогнозирования;

· Обеспечение сохранности имущества- использование современных средств учета, применение передовых методов выявления недостач;

· Обратной связи-функция формирования и передачи информации о фактических параметрах развития объекта управления, а также обо всех существенных отклонениях от заданных параметров.

· Аналитическая.

Статистический учет и его место в единой системе учета и статистики. 

Статистический учет отражает количественную и качественную стороны массовых социально-экономических и общественных явлений и процессов, их закономерности и взаимосвязи.

Ведение учета предполагает количественное отражение операций. Для этих целей применяется система учетных измерителей.  Она подразделяются на натуральные, трудовые и денежные.

Натуральные измерители применяются для количественной характеристики хозяйственных процессов и учета товарно-материальных ценностей. Они характеризуют учитываемые объекты в натуральном выражении: по весу, количеству, длине и др. - применяются в количественно-суммовом учете, где отражается движение ценностей.

Трудовые измерители применяются для учета затрат труда, показывают количество затраченного времени в днях, часах и часто используются в сочетании с натуральными для определения производительности труда работников предприятия и расчета заработной платы. 

Денежный измеритель универсален и отражает учитываемые объекты в единой стоимостной оценке. 

           Классификация хозяйственных средств по их функциональной роли в процессе воспроизводства и по принадлежности (по источникам их формирования). К внеоборотным активам относятся средства, нематериальные активы, долгосрочные финансовые, в том числе капитальные, вложения и т.д. 

Оборотные средства - это средства, постоянно находящиеся в обороте. Они состоят из материальных оборотных средств, денежных средств и средств в расчетах. Все источники собственных средств делятся на 3 группы:

1. Собственные – уставный капитал, резервный капитал, прибыль, специальные фонды;

2. Заемные – кредиты банка, займы, краткосрочные и долгосрочные займы;

3. Привлеченные – кредиторская задолженность. 

Элементы метода бухгалтерского учета: инвентаризация, документация, калькуляция, оценка, бухгалтерский баланс, счета бухгалтерского учета, двойная запись, отчетность. 

Элементы метода бухгалтерского учета:

1. Первичное наблюдение (документация и инвентаризация)

2. Стоимостное измерение (оценка и калькуляция)

3. Текущая группировка (счета и двойная запись)

4. Периодическое обобщение данных о хозяйственных процессах (балансовое обобщение и отчетность).

Задачи бухгалтерского учета в условиях рыночной экономики. Финансовый и управленческий учет.

Цель финансового учета заключается в составлении финансовой (бухгалтерской) отчетность, которая используется в самой организации руководителями разных уровней, т. е. внутренними пользователями, а также инвесторами, кредиторами, банками, финансовыми органами и др., т. е. внешними пользователями.

Управленческий учет предназначен для сбора внутренней учетной информации, используемой в самой организации для принятия управленческих решений. 

Вопросы для самопроверки:

1. Укажите основные виды учета?

2. Что является отличительной чертой оперативного учета?

3. Как различают виды учета по степени обобщения данных?

4. В чем особенность статистического учета? 
5. В чем особенность налогового учета?  
6. Что является отличительной чертой статистического учета?

7. Что является отличительной чертой бухгалтерского учета?

8. Что объединяет все виды учета?

Практическая работа. Калькуляция розничных цен на вторые блюда, соусы, гарниры.

Калькуляция цен на выпечные и кондитерские изделия. 
Задание 1. Составить калькуляцию на второе блюдо (рыбное), гарнир и соус. Рыба жареная с гарниром № 344 (II)/03.

	Наименование
	Норма закладки на 100 порций (кг)
	Единица измерения
	Цена

	Кета неразделанная
	
	кг
	112

	Мука пшеничная
	
	кг
	18

	Масло растительное
	
	кг
	83


Задание 2.

 Составить калькуляцию на гарнир «Пюре картофельное» № 525, выход – 1/100.

	Наименование
	Норма закладки на 100 порций (кг)
	Единица измерения
	Цена

	Картофель
	
	кг
	17

	Маргарин
	
	кг
	65

	Молоко
	
	л
	16


Задание 3. Составить калькуляцию на «Котлету рыбную с гарниром и соусом» № 364 (I)/03 г.

	Наименование
	Норма закладки на 100 порций (кг)
	Единица измерения
	Цена

	Треска мороженая
	
	кг
	96

	Хлеб
	
	булка (0,8)
	25

	Молоко
	
	л
	55

	Сухари
	
	кг
	75

	Масло растительное
	
	кг
	82


Задание 4. Составить калькуляцию на гарнир «Овощи отварные с жиром» № 530 (I)/03 г.

	Наименование
	Норма закладки на 100 порций (кг)
	Единица измерения
	Цена

	Морковь свежая
	
	кг
	59

	Масло сливочное
	
	кг
	160


Задание 5. Составить калькуляцию на соус «Сметанный» № 586 (I)/03 г.

	Наименование
	Норма закладки на 100 порций (кг)
	Единица измерения
	Цена

	Сметана
	
	кг
	170

	Масло сливочное
	
	кг
	180

	Мука пшеничная
	
	кг
	46


Задание 1. Составить калькуляцию на мучные и кулинарные изделия:

1. Манты с бараниной (№ 765) – выход 1/315 г.

	Наименование
	Норма закладки на 100 порций (кг)
	Единица измерения
	Цена

	Мука пшеничная
	
	кг
	19

	Баранина нежирная*
	
	кг
	120

	Лук репчатый
	
	кг
	16

	Перец красный молотый
	
	кг
	160

	Соль
	
	кг
	11

	Масло растительное
	
	л
	35

	Уксус 3 %
	
	л
	21


2. Пончики творожные (№ 783) – выход 50 шт. по 75 г:

	Наименование
	Норма закладки на 100 порций (кг)
	Единица измерения
	Цена

	Творог
	
	кг
	85

	Мука пшеничная (вл. 12,5 %) **
	
	кг
	19

	Сахар
	
	кг
	25

	Яйца
	
	дес.
	23

	Соль
	
	кг
	11

	Натрий двууглекислый (сода)
	
	кг
	26

	Кислота лимонная
	
	кг
	100

	Жир топлёный
	
	кг
	65

	Рафинадная пудра
	
	кг
	36


3. Клёцки (№ 827) – выход 1/150/20 г:

	Наименование
	Норма закладки на 100 порций (кг)
	Единица измерения
	Цена

	Мука пшеничная
	
	кг
	19

	Маргарин столовый
	
	кг
	65

	Яйца
	
	дес.
	23

	Молоко
	
	л
	16

	Соль
	
	кг
	11

	Сметана
	
	л
	78


Примечание:


* При использовании нежирного мяса баранины необходимо добавить жир – сырец (10 г на порцию), при этом соответственно уменьшить норму мяса (цена 1 кг жира – 70 руб.)


** В рецептурах на мучные кулинарные изделия расход пшеничной муки указан с базисной влажностью 14.5 %, поэтому при использовании муки с влажностью ниже или выше 14.5 % её расход соответственно изменяется на 1 % снижения или увеличения влажности муки.


*** Торговая наценка кафе – 80%
Учебно-методический комплекс включает лекционный материал и практические задания по всем темам рабочей программы  дисциплины.
Контрольно-оценочные средства (пример)

Тест №1

1 По назначению документы подразделяются на:

а) сводные, накопительные, разовые, первичные;

б) оправдательные, внутренние, внешние, распорядительные, бухгалтерского оформления;

в) распорядительные, оправдательные, бухгалтерского оформления, комбинированные.

2 Для осуществления бухгалтерских записей основанием являются документы:

а) оправдательные;

б) распорядительные;

в) бухгалтерского оформления.

3 Документы бухгалтерского оформления применяются для:

а) подготовки информации к отражению в учетных регистрах;

б) обобщения бухгалтерских записей;

в) сокращения объема первичной документации.

4 Проверка документов по существу – проверка:

а) правильности подсчета итогов;

б) правильности их оформления;

в) законности, правильности и целесообразности совершения операций.

5 Формальная проверка документов – проверка:

а) полноты заполнения реквизитов;

б) правильности его оформления;

в) законности совершения операций.

6. Что в учете принято называть документами?

а) любой письменный документ, заверенный печатью организации, подписью ее руководителя и главного бухгалтера;

б) любой материальный носитель информации, подтверждающий достоверность факта хозяйственной жизни подписью руководителя и главного бухгалтера организации;

в) письменное свидетельство совершенной хозяйственной операции при наличии реквизитов, придающее юридическую силу данным бухгалтерского учета.

7. Из приведенной классификации по какому признаку документы получили наибольшее применение в практической деятельности организации?

а) по порядку формирования;

б) по способу использования;

в) по назначению.

8. Исходя из признака классификации документов по назначению, определите, к какому типу из них относится документ – накладная на отпуск материалов на сторону:

а) к распорядительному;

б) к оправдательному;

в) бухгалтерского оформления.

9. Исходя из признака классификации по месту составления, определите природу документа – табеля учета использования рабочего времени и расчета заработной платы:

а) внутренний;

б) внешний;

в) комбинированный.

10. Кто в организации имеет право устанавливать перечень лиц для подписи первичных документов?

а) главный бухгалтер;

б) руководитель организации по согласованию с главным бухгалтером;

в) только руководитель организации.

11. На каком этапе формирования документооборота должен составляться первичный учетный документ?

а) в день осуществления экономического события;

б) немедленно, не позднее рабочего дня, следующего за днем совершения экономического события;

в) непосредственно в момент совершения экономического события, а при отсутствии такой возможности – сразу же после его окончания.

12. Допускаются ли исправления в кассовых и банковских документах?

а) в кассовых документах исправления допускаются, а в банковских – нет;

б) в банковских документах исправления допускаются, а в кассовых – нет;

в) не допускаются.

Задача №1.

Составить и обработать отчет кассира на 25.04.20__г. по следующим данным:

Остаток денег в кассе на начало дня 4000 руб.

Кассовые операции за 25.04.20__г.:

1. Получена выручка от реализации товаров по кассовому ордеру 11000 руб.

2. Погашен в кассу материальный ущерб 1500 руб.

3. Получено по чеку для выплаты заработной платы 42000 руб.

4. Сдана выручка инкассатору 11000 руб.

5. Погашены долги дебиторами 6000 руб.

Заполните приходный кассовый ордер по любой операции

Допишите предложения:

1. Сопоставление фактических данных с данными учета – это …………………

2. Если данные учета превышают фактические данные, то это………………..

3. Определите правильную корреспонденцию счетов по выявленной недостаче товаров результате проведённой инвентаризации ……………………………………

Результат инвентаризации утверждается …………………………………………

4. Исправления в инвентаризационной ведомости подтверждаются подписями ……………..

5. Перед началом инвентаризации с материально-ответственного лица берется …………….

6. Что означает корреспонденция счетов Д 50 К 91/1………………………………

7. В конце инвентаризации берется письменное объяснение по результатам проверки с ……………………………………………………………………………………………

8. Инвентаризация в кассе проводится не реже…………………………………….

9. на предприятии утверждается план проведения ……………………………………

10.Основанием для проведения инвентаризации является ………………………………

Установите взаимосвязь между значениями (найти пару)

	1.Исчесление продажных цен на готовую продукцию?
	1.План меню

	2.Документ используемый для расчета продажных цен на готовую продукции?
	2.Сборник рецептур

	3. Документ, содержащий перечень наименований и номеров блюд по сборнику рецептур, количества блюд?
	3. Меню

	4. Документ, содержащий перечень наименований блюд и их стоимость?
	4. Калькуляционная карточка

	5. Нормативный документ, содержащий перечень блюд и их описания.
	5. Калькуляция


Задание 2: Определить тип цен используемый в данной хозяйственной операции

1.Приобретены товары у поставщика

2.Реализована готовая продукция покупателям

3.Произведен закуп продуктов на рынке

4.Реализованы товары в буфете

5.Согласно договору между поставщиком и покупателем приобретено оборудование

Словарь терминов и персоналий

Аккредитив – представляет собой условное денежное обязательство, принимаемое банком (эмитентом) по поручению плательщика произвести платежи в пользу получателя средств по предъявлении им документов, соответствующих условиям аккредитива, или предоставить полномочия другому банку (исполняющему банку) произвести такие платежи.

Акцепт – согласие на оплату денежных и товарных документов.

Банкноты – банковские билеты, денежные знаки, поступающие в обращение из центральных эмиссионных банков.

Безакцептный платеж – платеж, осуществляемый на основании платежных требований, когда для оплаты не требуется согласие плательщика, а делается специальная пометка «Без акцепта».

Валюта – денежная единица страны (национальная валюта) или иностранного государства (иностранная валюта).

Валютный курс – цена денежной единицы одной страны в денежной единице другой.

Вексель – письменное долговое обязательство, которое дает право его владельцу истребовать уплату обозначенной в нем денежной суммы.

Выручка – доход от продажи продукции и товаров, поступления, связанные с выполнением работ, оказанием услуг.

Денежный чек – документ установленной формы, в котором содержится приказ организации банку о выдаче со счета наличными деньгами суммы, указанной в чеке.

Депозит – вклад в банке.

Депозитарий – специальные помещения для хранения денежных средств и ценных бумаг.

Касса – изолированное помещение, предназначенное для приема, выдачи и временного хранения наличных денег.

Курсовая разница – разница между рублевой оценкой соответствующего актива или обязательства, исчисленная по курсу ЦБ на дату исполнения обязательств по оплате или дату составления бухгалтерской отчетности за отчетный период, стоимость которых выражена в иностранной валюте, и рублевая оценка этих активов и обязательств, исчисленная по курсу ЦБ на дату принятия их к учету или дату составления отчетности.

Расчетный счет – счет организации в банке, предназначенный для хранения свободных денежных средств и ведения текущих расчетов.

Чек – ценная бумага, содержащая ничем не обусловленное распоряжение чекодателя банку произвести платеж указанной в нем суммы чекодержателю.

Добавочный капитал – прирост имущества (дооценка, получение эмиссионного дохода, безвозмездное получение ценностей).

Доходы организаций – увеличение экономических выгод в результате поступления активов (денежных средств, иного имущества) и (или) погашение обязательств, приводящее к увеличению капитала организации, за исключением вкладов участников (собственников имущества).

Заемные источники формирования имущества – источники, которыми располагают организации на определенный срок; по истечении этого срока они должны быть возвращены их собственнику с процентами или без процентов.

Износ основных средств – утрата основными средствами своих потребительских свойств и стоимости.

Корреспонденция счетов – взаимосвязь между счетами, возникающая при методе двойной записи.

Кредиторы – юридические и физические лица, которым должна организация.

Нерезиденты – физические лица, не имеющие постоянного местожительства в России (в том числе временно находящиеся в России), а также международные организации, их филиалы и представительства. 

Пассив бухгалтерского баланса – часть бухгалтерского баланса, в которой определяется имущества по источникам его образования в денежной оценке. 

Прибыл балансовая – сумма прибыли от продажи продукции (работ, услуг), основных средств, иного имущества и доходов от внереализационных операций, уменьшенных на сумму расходов по этим операциям.

Прибыль – экономическая категория, выражающая финансовые результаты хозяйственной деятельности организации, т.е. превышение суммы доходов над расходами, потерь и убытков за отчетный год.

Прибыль в торговле – разница между выручкой и стоимостью товаров по покупным ценам и издержками обращения без НДС и налога с продаж.

Прибыль от продажи продукции (работ, услуг) и товаров – разница между выручкой от продажи продукции в действующих ценах без НДС, акцизов, экспортных пошлин, налога с продаж и других аналогичны платежей и затратами на ее производство и продажу.

Расходы организации – уменьшение экономических выгод в результате выбытия активов (денежных средств, иного имущества) и (или) возникновения обязательств, приводящих к уменьшению капитала организации, за исключением уменьшения вкладов по решению участников (собственников имущества).

Резервный капитал – общая сумма резервов, образованных за счет прибыли после налогообложения.

Резидент – юридическое или физическое лицо, которое не является иностранным в данной стране.

Собственные источники имущества – материальная база организации в денежном выражении: капиталы, амортизация, фонды, резервы, прибыль, бюджетное финансирование, получение средств в порядке дарения.

Уставный капитал – совокупность вкладов учредителей в имущество организации при ее создании в денежном выражении.

Чистая прибыль (чистый убыток) – конечный финансовый результат, слагаемый из финансового результата от обычных видов деятельности, а также прочих доходов и расходов, включая чрезвычайные.

Добавочный капитал – прирост имущества (дооценка, получение эмиссионного дохода, безвозмездное получение ценностей).

Доходы организаций – увеличение экономических выгод в результате поступления активов (денежных средств, иного имущества) и (или) погашение обязательств, приводящее к увеличению капитала организации, за исключением вкладов участников (собственников имущества).

Заемные источники формирования имущества – источники, которыми располагают организации на определенный срок; по истечении этого срока они должны быть возвращены их собственнику с процентами или без процентов.

Износ основных средств – утрата основными средствами своих потребительских свойств и стоимости.

Корреспонденция счетов – взаимосвязь между счетами, возникающая при методе двойной записи.

Кредиторы – юридические и физические лица, которым должна организация.

Нерезиденты – физические лица, не имеющие постоянного местожительства в России (в том числе временно находящиеся в России), а также международные организации, их филиалы и представительства. 

Пассив бухгалтерского баланса – часть бухгалтерского баланса, в которой определяется имущества по источникам его образования в денежной оценке. 

Прибыл балансовая – сумма прибыли от продажи продукции (работ, услуг), основных средств, иного имущества и доходов от внереализационных операций, уменьшенных на сумму расходов по этим операциям.

Прибыль – экономическая категория, выражающая финансовые результаты хозяйственной деятельности организации, т.е. превышение суммы доходов над расходами, потерь и убытков за отчетный год.

Прибыль в торговле – разница между выручкой и стоимостью товаров по покупным ценам и издержками обращения без НДС и налога с продаж.

Прибыль от продажи продукции (работ, услуг) и товаров – разница между выручкой от продажи продукции в действующих ценах без НДС, акцизов, экспортных пошлин, налога с продаж и других аналогичны платежей и затратами на ее производство и продажу.

Расходы организации – уменьшение экономических выгод в результате выбытия активов (денежных средств, иного имущества) и (или) возникновения обязательств, приводящих к уменьшению капитала организации, за исключением уменьшения вкладов по решению участников (собственников имущества).

Резервный капитал – общая сумма резервов, образованных за счет прибыли после налогообложения.

Резидент – юридическое или физическое лицо, которое не является иностранным в данной стране.

Собственные источники имущества – материальная база организации в денежном выражении: капиталы, амортизация, фонды, резервы, прибыль, бюджетное финансирование, получение средств в порядке дарения.

Уставный капитал – совокупность вкладов учредителей в имущество организации при ее создании в денежном выражении.

Чистая прибыль (чистый убыток) – конечный финансовый результат, слагаемый из финансового результата от обычных видов деятельности, а также прочих доходов и расходов, включая чрезвычайные.
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